
 
ค ำสั่งวิทยำลัยเทคนิคนำงรอง 

ที่  234/๒๕๖๙ 
               เรื่อง  มอบหมำยหน้ำที่รำชกำรและมอบหมำยหน้ำที่พิเศษนอกเหนือจำกหน้ำทีป่ระจ ำ  

------------------------------------------- 
 เพื่อให้กำรบริหำรงำนด้ำนต่ำงๆของวิทยำลัยเทคนิคนำงรองเป็นไปด้วยควำมเรียบร้อ ยและมี
ประสิทธิภำพ จึงอำศัยอ ำนำจตำมควำมในระเบียบส ำนักงำนคณะกรรมกำรกำรอำชีวศึกษำ ว่ำด้วยกำรบริหำร
สถำนศึกษำ พ.ศ.๒๕๖๙ วิทยำลัยเทคนิคนำงรองจึงมอบหมำยหน้ำที่รำชกำรและมอบหมำยหน้ำที่พิเศษ
นอกเหนือจำกหน้ำที่ประจ ำส ำหรับข้ำรำชกำรครู พนักงำนรำชกำร ลูกจ้ำงประจ ำและลูกจ้ำงช่ัวครำว และให้
ยกเลิกค ำสั่งวิทยำลัยเทคนิคนำงรองเกี่ยวกับกำรมอบหมำยหน้ำที่และควำมรับผิดชอบเดิมทั้งหมดที่ขัดกับ
ค ำสั่งฉบับนี้  โดยให้ถือปฏิบัติใช้ค ำสั่งฉบับนี้แทนซึ่งมีรำยละเอียดดังนี้ 

รองผู้อ ำนวยกำร 

 ๑.  นำยกิตติณัฏฐ์  ทัศนศำสตร์ ต ำแหน่ง  รองผู้อ ำนวยกำร  ฝ่ำยบริหำรทรัพยำกร 
 มีหน้ำท่ี ในกำรวำงแผนกำรปฏิบัติงำน กำรควบคุม ก ำกับ ดูแลงำนบริหำรงำนทั่วไป งำนบริหำรและ
พัฒนำทรัพยำกรบุคคล งำนกำรเงิน  งำนกำรบัญชี งำนพัสดุ  งำนอำคำรสถำนที่ งำนทะเบียน และปฏิบัติ
หน้ำที่อื่นตำมที่ผู้บังคับบัญชำมอบหมำย 

๒.  นำงสำวสงัด  เสือชุมแสง  ต ำแหน่ง  รองผู้อ ำนวยกำร  ฝ่ำยยุทธศำสตร์และแผนงำน  
มีหน้ำท่ี  ในกำรวำงแผนกำรปฏิบัติงำน กำรควบคุม ก ำกับ ดูแล งำนพัฒนำยุทธศำสตร์แผนงำนและ

งบประมำณ  งำนมำตรฐำนและกำรประกันคุณภำพกำรศึกษำ  งำนศูนย์ดิจิทัลและสื่อสำรองค์กร งำนส่งเสริม
กำรวิจัยนวัตกรรม และสิ่งประดิษฐ์  งำนส่งเสริมธุรกจิและกำรเป็นผูป้ระกอบกำร  งำนติดตำมและประเมินผล
กำรอำชีวศึกษำและปฏิบัติหน้ำที่อื่นตำมที่ผู้บังคับบัญชำมอบหมำย 

๓.  นำยชยนยุช  หรบรรพ์    ต ำแหน่ง  รองผู้อ ำนวยกำร  ฝ่ำยกิจกำรนักเรียน นักศึกษำ 
มีหน้ำท่ี  ในกำรวำงแผนกำรปฏิบัติงำน กำรควบคุม ก ำกับ ดูแลงำนกิจกรรมนักเรียน นักศึกษำ  งำน

ครูที่ปรึกษำและกำรแนะแนว  งำนปกครองและควำมปลอดภัยนักเรียน นักศึกษำ งำนสวัสดิกำรนักเรียน
นักศึกษำ  งำนโครงกำรพิเศษและกำรบริกำรสังคม  และปฏิบัติหน้ำที่อื่นตำมที่ผู้บังคับบัญชำมอบหมำย 

๔.  นำยพีรศักดิ์  อนันเอื้อ ต ำแหน่ง  ครูช ำนำญกำรพิเศษ รักษำรำชกำรแทนรองผู้อ ำนวยกำรฝ่ำย
วิชำกำร   

มีหน้ำท่ี  ในกำรวำงแผนกำรปฏิบัติงำน กำรควบคุม ก ำกับ ดูแลแผนกวิชำ.../ภำควิชำ.../คณะวิชำ...     
งำนพัฒนำหลักสูตรและกำรจัดกำรเรียนรู้  งำนวัดผลและประเมินผล  งำนอำชีวศึกษำระบบทวิภำคีและควำม
ร่วมมือ  งำนวิทยบริกำรและเทคโนโลยีกำรศึกษำ  งำนกำรศึกษำพิเศษและควำมเสมอภำคทำงกำรศึกษำ งำน
พัฒนำหลักสูตรสำยเทคโนโลยีหรือสำยปฏิบัติกำร  และปฏิบัติหน้ำที่อื่นตำมที่ผู้บังคับบัญชำมอบหมำย     

/ฝ่ำยบริหำรทรพัยำกร...                                                    



 ๒ 

ฝ่ำยบริหำรทรัพยำกร 
๑.  งำนบริหำรงำนท่ัวไป 
 ๑.๑ นำงจรรยำ  อนันเอื้อ  หัวหน้ำงำนบรหิำรงำนทั่วไป 
 ๑.๒ นำงสำวภัทรำ อดุลย์ศักดิ ์ ผู้ช่วยหัวหน้ำงำนบรหิำรงำนทั่วไป 
 1.3 นำงสำวมุขรินทร ์ อิ้วชุมแสง ผู้ช่วยหัวหน้ำงำนบรหิำรงำนทั่วไป 
 1.4 นำงสุนสิำ          ศรีเมือง  เจ้ำหน้ำที่งำนบรหิำรงำนทั่วไป  
มีหน้ำท่ีและควำมรับผิดชอบ ดังน้ี 
 1. ปฏิบัติงำนตำมระเบียบส ำนักนำยกรัฐมนตรีว่ำด้วยงำนสำรบรรณโดยกำรน ำเทคโนโลยีดิจิทลัมำใช้
ในกำรปฏิบัตงิำน 
 2. จัดท ำร่ำงหนังสือรำชกำร  ประกำศ ค ำสั่ง ตรวจสอบควำมถูกต้องของเอกสำร จัดล ำดับ
ควำมส ำคัญของเอกสำร ร่วมมอืประสำนงำนให้ควำมสะดวกแก่บุคลำกรและหน่วยงำนในสถำนศึกษำ เกี่ยวกับ
งำนเอกสำรกำรพมิพ์ใหเ้ป็นไปตำมระเบียบแบบแผนของทำงรำชกำร 
 3. จัดกำรประชุม บันทึกรำยงำนกำรประชุมและรำยงำนอื่นๆ เกี่ยวกับกำรประชุมของสถำนศึกษำ 
และคณะกรรมกำรสถำนศึกษำ 
 4. รับ – ส่งเอกสำร เกบ็รวบรวม และจัดระบบเอกสำร หลกัฐำนและระเบียบวิธีปฏิบัติต่ำงๆ เพื่อ
อ ำนวยควำมสะดวกในกำรศึกษำและให้บริกำรแก่บุคลำกร นักเรียน นักศึกษำของสถำนศึกษำ และบุคคลที่
เกี่ยวข้องทัง้ภำยในและภำยนอกสถำนศึกษำ 
 ๕. เก็บรักษำเอกสำรและหลกัฐำนต่ำง ๆ เพือ่กำรตรวจสอบและด ำเนินกำรท ำลำยเอกสำรตำม
ระเบียบของทำงรำชกำร 
 ๖. รวบรวมและเผยแพร่ข่ำวสำร นโยบำย ระเบียบ ข้อบังคับ ค ำสั่ง ค ำช้ีแจง ประกำศ ให้ครู บุคลำกร
และนักเรียน นักศึกษำ 
 ๗. ให้บรกิำรเกี่ยวกับกำรรบัส่งไปรษณีย์ ไปรษณีย์อิเล็กทรอนิกส์ ของครู บุคลำกร และนักเรียน
นักศึกษำ 
 ๘. จัดท ำปฏิทินกำรปฏิบัตงิำน  เสนอโครงกำรและรำยงำนกำรปฏิบัตงิำนตำมล ำดับข้ัน 
 ๙. ดูแล บ ำรุงรักษำ และรับผิดชอบทรัพยส์ินของสถำนศึกษำตำมที่ได้รับมอบหมำย 
 ๑๐. ปฏิบัติงำนอื่นตำมที่ได้รับมอบหมำย 
 

๒. งำนบริหำรและพัฒนำทรัพยำกรบุคคล 
๒.๑ นำงสำวกำญจนำ ปักษำพันธ์ หัวหน้ำงำนบรหิำรและพัฒนำทรพัยำกรบุคคล 
๒.๒ นำงจรสัศร ี ร่มเย็น ผู้ช่วยหัวหน้ำงำนบรหิำรและพัฒนำทรัพยำกรบุคคล 
๒.๓ นำงสำวปำริชำติ       ชัยสุนทร ผู้ช่วยหัวหน้ำงำนบรหิำรและพัฒนำทรัพยำกรบุคคล 
๒.๔ นำยภำนุวัฒน์ จันทรพร ทิพย์อักษร ผู้ช่วยหัวหน้ำงำนบรหิำรและพัฒนำทรัพยำกรบุคคล 
๒.๕ นำงสำวหทัยชนก ไกรกูล เจ้ำหน้ำที่งำนบรหิำรและพฒันำทรพัยำกรบุคคล 

มีหน้ำท่ีและควำมรับผิดชอบ ดังน้ี 
1. จัดท ำแผนอัตรำก ำลังบุคลำกรโดยใช้ระบบเทคโนโลยีสำรสนเทศอย่ำงเป็นระบบเช่น กำรสรรหำ

กำรพัฒนำสมรรถนะตำมต ำแหน่ง และสทิธิประโยชน์ เป็นต้น 
 2. แนะน ำ เผยแพร่ และด ำเนินกำรเกี่ยวกบักำรบรหิำรงำนบุคลำกรของสถำนศึกษำให้เป็นไปตำม
ระเบียบของทำงรำชกำร 

/๓.ส่งเสริมและสนับสนุน... 



 ๓ 

 3. ส่งเสรมิและสนบัสนุนให้ครูและบุคลำกรทำงกำรศึกษำมกีำรพัฒนำตนเองทั้งด้ำนวิชำกำรและ
วิชำชีพให้ค ำแนะน ำในกำรจัดท ำรำยงำนกำรประเมินตนเอง และกำรจัดท ำแผนพฒันำตนเองรำยบุคคล (ID 
Plan) 
 4. ควบคุม  จัดท ำสถิติ  และรำยงำนเกี่ยวกับกำรลงเวลำปฏิบัติรำชกำร และกำรลำของบุคลำกร         
ในสถำนศึกษำ 
 5. ด ำเนินกำรตรวจสอบกำรขอเครื่องรำชอิสริยำภรณ์  กำรจัดท ำทะเบียนประวัติ และเกบ็รักษำ
เอกสำรหลักฐำนของบุคลำกร                                                                  
 6. ให้ค ำแนะน ำ  อ ำนวยควำมสะดวกแก่บุคลำกรในสถำนศึกษำในด้ำนต่ำงๆ เช่น กำรขอมีบัตร 
ประจ ำตัวเจ้ำหน้ำที่ของรัฐ กำรขอแก้ไขทะเบียนประวัติ กำรขอเปลี่ยนต ำแหนง่ กำรเลื่อนเงินเดือน กำรขอมี
เลื่อนวิทยฐำนะหรือเลื่อนวิทยฐำนะ  กำรออกหนังสือรบัรอง กำรขอรับเงินบ ำเหน็จบ ำนำญ เงินบ ำเหน็จด ำรง
ชีพ เงินทดแทนของบุคลำกรในสถำนศึกษำ กำรขอมีหรือขอต่อใบอนุญำตประกอบวิชำชีพ รวมทั้งสิทธิ
ประโยชน์อื่น ๆ  
 7. เสรมิสร้ำงควำมรู้ควำมเข้ำใจใหก้ับครูและบุคลำกรทำงกำรศึกษำเกี่ยวกับกฎหมำย ระเบยีบ วินัย 
และกำรด ำเนินกำรทำงวินัย 
 8. เสรมิสร้ำงขวัญและก ำลังใจ ยกยอ่งเชิดชูเกียรติให้แก่ครแูละบุคลำกรทำงกำรศึกษำ 

9. ประสำนงำนและให้ควำมร่วมมือกบัหน่วยงำนต่ำงๆ ทั้งภำยในและภำยนอกสถำนศึกษำ 
10. จัดท ำปฏิทินกำรปฏิบัติงำน เสนอโครงกำรและรำยงำนกำรปฏิบัตงิำนตำมล ำดับข้ัน 
11. ดูแล บ ำรุงรักษำ และรับผิดชอบทรัพยส์ินของสถำนศึกษำตำมที่ได้รับมอบหมำย 
12. ปฏิบัติงำนอื่นตำมที่ได้รับมอบหมำย  

                                                    

 ๓.  งำนกำรเงิน 
 3.1 น.ส.ณัชกรกำญจน ์ วงศ์ประสิทธ์ิ หัวหน้ำงำนกำรเงิน 
 3.2 นำงสำวญดำ รอบแสนชุม ผู้ช่วยหัวหน้ำงำนกำรเงิน 
 3.3 นำงสำวบุษกร ไทยยินดี  ผู้ช่วยหัวหน้ำงำนกำรเงิน 
 3.4 นำยภำนุวัฒน์ จันทรพร ทพิย์อักษร ผู้ช่วยหัวหน้ำงำนกำรเงิน 
 ๓.๕ นำงสำวนภำลัย ชุมเสนำ  ผู้ช่วยหัวหน้ำงำนกำรเงิน 
 ๓.๖ นำยรัฐธรรมนูญ ใสล ำเพำะ ผู้ช่วยหัวหน้ำงำนกำรเงิน 
 3.๗ นำงกำญจนำ แพ่งนคร เจ้ำหน้ำที่งำนกำรเงิน 
 3.๘ นำยกำรัณยภำส ชูอำวุธ  เจ้ำหน้ำที่งำนกำรเงิน 
มีหน้ำท่ีและควำมรับผิดชอบ ดังน้ี 
 1. จัดท ำเอกสำรและหลักฐำนกำรจ่ำยเงินงบประมำณ  และเงินนอกงบประมำณ  ด ำเนินกำรด้ำนกำรเงิน
กำรเบิกเงิน กำรเก็บรักษำเงิน กำรน ำฝำกเงิน กำรน ำเงินส่งคลัง กำรถอนเงิน  และกำรโอนเงินของสถำนศึกษำ
ให้เป็นไปตำมระเบียบทีเ่กี่ยวข้อง โดยใช้ระบบเทคโนโลยีสำรสนเทศ 
 2. รับและเบิกจ่ำยเงิน ตรวจสอบ รำยงำน เงินคงเหลอืประจ ำวันของสถำนศึกษำใหเ้ป็นไปตำม
ระเบียบ 
 3. เรง่รัดและควบคุมกำรเบิกจ่ำยเงินใหเ้ป็นไปตำมประเภทงบประมำณของระเบียบกระทรวงกำรคลัง 
 4. เก็บรักษำเอกสำรและหลกัฐำนต่ำงๆ ไว้เพื่อกำรตรวจสอบและด ำเนนิกำรท ำลำยเอกสำรตำม
ระเบียบของทำงรำชกำร 

/๕.ให้ค ำแนะน ำ... 



 ๔ 

 5. ให้ค ำแนะน ำ ช้ีแจงและอ ำนวยควำมสะดวกแกบุ่คลำกรในสถำนศึกษำเกี่ยวกับกำรเบิก-จ่ำยให้
ถูกต้องตำมระเบียบทีเ่กี่ยวข้อง 
 6. ประสำนงำนและให้ควำมร่วมมือกับหน่วยงำนต่ำงๆ ทั้งภำยในและภำยนอกสถำนศึกษำ 
 7. จัดท ำปฏิทินกำรปฏิบัตงิำน เสนอโครงกำรและรำยงำนกำรปฏิบัติงำนตำมล ำดับข้ัน 
 8. ดูแล บ ำรุงรักษำ และรบัผิดชอบทรพัย์สินของสถำนศึกษำตำมที่ไดร้ับมอบหมำย 
 9. ปฏิบัติงำนอื่นตำมที่ได้รับมอบหมำย 
 

๔.  งำนกำรบัญชี 
 4.1 นำงสำวปำริชำติ        ชัยสุนทร หัวหน้ำงำนกำรบญัชี 
 ๔.๒ นำงสำวภัทรำ อดุลย์ศักดิ ์ ผู้ช่วยหัวหน้ำงำนกำรบญัชี 
 4.๓ นำงสำวพรรณิภำ       เสนำประโคน เจ้ำหน้ำที่งำนกำรบญัชี  
มีหน้ำท่ีและควำมรับผิดชอบ ดังน้ี 

1. จัดท ำเอกสำรหลักฐำน  บันทึกรำยกำรบญัชี  ปรับปรุงบญัชี  กำรปิดบัญชีของสถำนศึกษำ 
กำรวิเครำะห์ค่ำเสื่อมรำคำตำมระบบบัญชีและระเบียบทีเ่กีย่วข้อง 

2. จัดท ำรำยงำนงบกำรเงินและบญัชี เพื่อจัดส่งส่วนรำชกำรและหน่วยงำนที่เกี่ยวข้องภำยใน 
ระยะเวลำตำมระเบียบของทำงรำชกำร 
 3. ควบคุมกำรจัดท ำบัญชีตำมประเภทของงบประมำณของระเบียบกระทรวงกำรคลงั 
 4. ประเมินผลและรำยงำนผลผ่ำนระบบกำรประเมินผลคุณภำพกำรบัญชีภำครัฐ 
 5. เก็บรักษำเอกสำรและหลกัฐำนต่ำงๆ ไว้เพื่อกำรตรวจสอบและด ำเนนิกำรท ำลำยเอกสำรตำม 
ระเบียบของทำงรำชกำร  
 ๖. เปิดเผยข้อมลูข่ำวสำรเกี่ยวกับงบประมำณรำยจ่ำยประจ ำปี ตำมพระรำชกฤษฎีกำว่ำด้วย
หลักเกณฑ์และวิธีกำรบรหิำรกจิกำรบ้ำนเมืองที่ดี พ.ศ.๒๕๔๖ โดยให้เป็นไปตำมระเบียบของทำงรำชกำร   
 ๗. ประสำนงำนและให้ควำมร่วมมือกบัหน่วยงำนต่ำงๆ ทั้งภำยในและภำยนอกสถำนศึกษำ 
 ๘. จัดท ำปฏิทินกำรปฏิบัตงิำน เสนอโครงกำรและรำยงำนกำรปฏิบัติงำนตำมล ำดับข้ัน 
 ๙. ดูแล บ ำรุงรักษำ และรับผิดชอบทรัพยส์ินของสถำนศึกษำตำมที่ได้รับมอบหมำย 
 ๑๐. ปฏิบัติงำนอื่นตำมที่ได้รับมอบหมำย 

 

๕.  งำนพัสดุ  
 5.1 นำยฐำปนพงศ์    เนืองภำ   หัวหน้ำงำนพัสดุ 
 5.2 นำงจรัสศรี  ร่มเย็น   ผู้ช่วยหัวหน้ำงำนพัสดุ 
   ๕.๓ นำยณัฐวัฒน์    พ้ำวไธสง                     ผู้ช่วยหัวหน้ำงำนพัสดุ 
 5.๔ นำยพัฒนศักดิ์    เหมือดไธสง  ผู้ช่วยหัวหน้ำงำนพัสดุ 
 5.๕ นำยพนม                 อดุลย์รัมย์  ผู้ช่วยหัวหน้ำงำนพัสดุ 
   ๕.๖ นำยจักรกฤษ    เสำร์โร   พนักงำนขับรถยนต์ 
   ๕.๗ นำยฤทธิชัย     พระประโคน  พนักงำนขับรถยนต์   
   ๕.๘ นำยอนุวัฒน์     โข่มรคำ   พนักงำนขับรถยนต์ 
   ๕.๙ นำยยุทธพงษ์    ไกรกูล      เจ้ำหน้ำที่งำนพัสดุ     
 5.๑๐ นำงสำวจิรำพร      อยู่สำโก            เจ้ำหน้ำที่งำนพัสดุ 

/มีหน้ำที่... 



 ๕ 

มีหน้ำท่ีและควำมรับผิดชอบ ดังน้ี 
 1. จัดวำงระบบและปฏิบัติงำนเกี่ยวกบักำรจัดหำ จัดซือ้ จัดจ้ำง กำรควบคุม กำรเก็บรักษำ  
กำรเบิกจ่ำยพัสด ุและกำรจ ำหน่ำยพสัดุ ให้เป็นไปตำมระเบยีบของทำงรำชกำร 

   2. จัดท ำทะเบียนคุมทรัพยส์ิน ทะเบียนที่ดินและสิง่ก่อสรำ้งทุกประเภทของสถำนศึกษำ 
        3. จัดวำงระบบและควบคุมกำรใช้ยำนพำหนะ กำรเบิกจ่ำยน้ ำมันเช้ือเพลิง กำรบ ำรุงรักษำ และ
กำรพัสดุต่ำง ๆ  ที่เกี่ยวกับยำนพำหนะของสถำนศึกษำให้เป็นไปตำมระเบียบ รวมไปถึงกำรตรวจสภำพยำนพำหนะ  
                   ๔. ควบคุมกำรจัดซื้อจัดจ้ำงให้เป็นไปตำมประเภทของงบประมำณ กฎหมำย และระเบียบ
กระทรวงกำรคลัง 

                   ๕. ควบคุมดูแล ปรับปรุง ซ่อมแซม บ ำรุงรักษำครุภัณฑ์ให้อยู่ในสภำพเรียบร้อยพร้อมใช้งำนและ
จัดหำสิ่งอ ำนวยควำมสะดวกให้แก่ผูเ้รียน 

  ๖. ให้ค ำแนะน ำ ช้ีแจง และอ ำนวยควำมสะดวกแก่บุคลำกรในสถำนศึกษำเกี่ยวกับงำนพัสด ุ
  ๗. เก็บรักษำเอกสำรและหลกัฐำนต่ำง ๆ ไว้เพื่อกำรตรวจสอบและด ำเนนิกำรท ำลำยเอกสำรตำม 

ระเบียบ 
  ๘. ประสำนงำนและให้ควำมร่วมมือกบัหน่วยงำนต่ำงๆ ทั้งภำยในและภำยนอกสถำนศึกษำ 
  ๙. จัดท ำปฏิทินกำรปฏิบัติงำน เสนอโครงกำรและรำยงำนกำรปฏิบัตงิำนตำมล ำดับข้ัน 
  ๑๐. ดูแล บ ำรุงรักษำ และรับผิดชอบทรัพยส์ินของสถำนศึกษำตำมที่ได้รับมอบหมำย 
  1๑. ปฏิบัติงำนอื่นตำมที่ได้รับมอบหมำย  
 

๖.  งำนอำคำรสถำนท่ี 
   ๖.1 นำยอำนุภำพ           อึงสวัสดิ์  หัวหน้ำงำนอำคำรสถำนที่ 
  ๖.2 นำยพัฒนศักดิ์ เหมือดไธสง   ผู้ช่วยหัวหน้ำงำนอำคำรสถำนที่ 
  ๖.3 นำยเอกพงษ์ สังข์สนิท           ผู้ช่วยหัวหน้ำงำนอำคำรสถำนที่ 
   ๖.๔ นำยอุดมศักดิ ์ พันธ์ศรี  ผู้ช่วยหัวหน้ำงำนอำคำรสถำนที่ 

 ๖.๕ นำยอนันตชัย วรรณทะมำศ  ผู้ช่วยหัวหน้ำงำนอำคำรสถำนที่ 
 ๖.๖ นำยชลนธี กำระเกด   ผู้ช่วยหัวหน้ำงำนอำคำรสถำนที่ 
 ๖.๗ นำยภัทรพล กองศิริ  ผู้ช่วยหัวหน้ำงำนอำคำรสถำนที่  
 ๖.๘ นำยรณชัย               สนธิมณีมำศ        ผู้ช่วยหัวหน้ำงำนอำคำรสถำนที่ 
 ๖.๙ นำยนพพล             นำคินทร์ชำติ ผู้ช่วยหัวหน้ำงำนอำคำรสถำนที่ 
 ๖.๑๐ นำยบุญส่ง             มณีเนตร นักกำรภำรโรง  
 ๖.๑๑ นำยอโณทัย           ไกรกูล นักกำรภำรโรง   
 ๖.1๒ นำยภูษิต              เพิ่มชำติ นักกำรภำรโรง 
 ๖.1๓ นำยสมวงค์ ไกรกูล  นักกำรภำรโรง 
 ๖.1๔ นำยรณชัย             นำคีสังข์ นักกำรภำรโรง 
 ๖.1๕ นำงสุบิน               ภำพยนต์ แม่บ้ำน 
 ๖.1๖ นำงสำวแสงทอง       ปัดไธสง              แม่บ้ำน 
 ๖.1๗ นำงสุนทร              ดีสระวินิจ   แม่บ้ำน 
๖.๑๘ นำงสำวชลธิชำ ยอดกูล   แม่บ้ำน 
๖.๑๙ นำงประหยัด           ไกรกูล   เจ้ำหน้ำที่งำนอำคำรสถำนที่ 

/มีหน้ำที่... 



 ๖ 

มีหน้ำท่ีและควำมรับผิดชอบ ดังน้ี 
       1. วำงแผนและพัฒนำกำรใช้พื้นที่กำรก่อสร้ำง ปรับปรงุ หรือกำรซอ่มแซมอำคำรและสิง่ก่อสร้ำง 
รวมถึงกำรก ำหนดหลกัเกณฑ์วิธีกำรและด ำเนินกำรเกี่ยวกับกำรจัดหำประโยชน์ทีร่ำชพัสดุ ที่
สำธำรณประโยชน์ ที่ดินบรจิำค รวมถึงกำรประสำนงำนในกำรขอใช้และกำรใช้อำคำรสถำนที่ของสถำนศึกษำ
ทั้งภำยในและภำยนอก ให้เป็นไปตำมกฏหมำยและระเบียบที่เกี่ยวข้อง 

 2. จัดท ำข้อมูลสำรสนเทศอำคำรสถำนที่และระบบสำธำรณูปโภคให้เป็นปัจจุบัน เพื่อใช้ในกำร
บรหิำรจัดกำรให้สำมำรถใช้งำนได้อย่ำงปลอดภัยและมีประสิทธิภำพ 

3. ควบคุมดูแล ปรับปรุง ซ่อมแซม พฒันำอำคำรสถำนที่ ที่ดิน ทรัพยส์ิน สถำนทีจ่อดรถ กำร
อนุรกัษ์พลงังำน กำรรกัษำสภำพแวดล้อมและระบบสำธำรณูปโภคของสถำนศึกษำ ให้เป็นไปตำมหลกั
อำรยสถำปัตย ์
                4. ก ำหนดแผนเผชิญเหตุและมำตรกำรดูแลและรกัษำทรพัย์สนิ อำคำรสถำนทีข่องสถำนศึกษำให้
ปลอดภัยจำกอัคคีภัย วำตภัย อุทกภัย และภัยพบิัติอื่น ๆ  

 5. ให้ค ำแนะน ำ ช้ีแจง และอ ำนวยควำมสะดวกแก่บุคลำกรในสถำนศึกษำเกี่ยวกบังำนในหนำ้ที่ 
 6. เกบ็รักษำเอกสำรและหลักฐำนต่ำงๆ ไว้เพือ่กำรตรวจสอบและด ำเนนิกำรท ำลำยเอกสำรตำม

ระเบยีบ  
 7. ประสำนงำนและให้ควำมร่วมมอืกบัหน่วยงำนต่ำงๆ ทัง้ภำยในและภำยนอกสถำนศึกษำ 
 8. จัดท ำปฏิทนิกำรปฏิบัตงิำน เสนอโครงกำรและรำยงำนกำรปฏิบัตงิำนตำมล ำดบัข้ัน 
 9. ดูแล บ ำรุงรกัษำ และรบัผิดชอบทรพัย์สินของสถำนศึกษำที่ได้รับมอบหมำย 
 10.ปฏิบัติงำนอื่นตำมที่ได้รบัมอบหมำย 
 

๗. งำนทะเบียน 
   ๗.1 นำยอุดม สติภำ          หัวหน้ำงำนทะเบียน 

 ๗.2 นำยดนัย นำมวิชัย  ผู้ช่วยหัวหน้ำงำนทะเบียน 
 ๗.3 นำงสำวชิตพร กิตติรัตนกรกุล   เจ้ำหน้ำที่งำนทะเบียน   

  ๗.4 นำงสำวสุพรรษำ เหล่ำใหญ่  เจ้ำหน้ำที่งำนทะเบียน 

มีหน้ำท่ีและควำมรับผิดชอบ ดังน้ี 
 1. จัดหำแบบพิมพ์ต่ำง ๆ ที่ใช้ในงำนทะเบียน 

       2. ด ำเนินกำรเกี่ยวกับกำรรบัสมัครนกัเรียน นกัศึกษำ ผู้เข้ำเรยีน ผูเ้รยีนในระบบธนำคำรหน่วยกิต  
ผู้เข้ำรบักำรฝึกอบรมทกุระดบั และกำรตรวจหลกัฐำนต่ำงๆ 

 3. ด ำเนินกำรให้มีกำรข้ึนทะเบียนเป็นนักเรยีน นักศึกษำ  ผู้เข้ำเรียน และผูเ้ข้ำรับกำรฝึกอบรม
ทุกระดบั 
 4. ด ำเนินกำรใหม้ีกำรลงทะเบียนรำยวิชำ ลงทะเบียนภำยหลังก ำหนด กำรขอพกักำรเรียน  
กำรขอคืนสภำพกำรเป็นนักเรียน นักศึกษำ ทุกระดับและแจง้ให้ผูเ้กี่ยวข้องทรำบ 
                5. จัดท ำบัตรประจ ำตัวนักเรียน นักศึกษำ ทุกระดับ 
                6. ตรวจสอบรำยช่ือนักเรียน นักศึกษำทุกระดับ ที่ไม่มสีิทธ์ิสอบ กำรสอบแก้ตัว กำรสอบทดแทน 
กำรพ้นสภำพกำรเป็นนักเรียน นักศึกษำ เพือ่น ำเสนอใหผู้้อ ำนวยกำรสถำนศึกษำทรำบ และพจิำรณำและ/หรือ
ผู้ที่เกี่ยวข้องทรำบตำมควรแกก่รณี 

/7. ประสำนกับงำน... 



 ๗ 

    7. ประสำนกับงำนวัดผลและประเมินผลทุกระดับ จัดท ำรำยงำนผลกำรเรียนเฉลี่ย (GPA) และ
ต ำแหน่งเปอรเ์ซ็นต์ไทล์ (PR) เสนอหน่วยงำนทีเ่กี่ยวข้อง 
 8. รับผลกำรประเมินผลกำรเรียนประจ ำภำคเรียนทกุระดบั ซึ่งผู้อ ำนวยกำรสถำนศึกษำอนุมัติ
แล้ว บันทึกลงในระเบียนแสดงผลกำรเรียน 
 9. ให้บรกิำรเกี่ยวกับกำรออกหลักฐำนทำงกำรเรียนทุกระดบั เช่น กำรออกส ำเนำระเบียน
แสดงผลกำรเรียน ใบรบัรองผลกำรเรียน ประกำศนียบัตร และเอกสำรอื่นๆ ทีเ่กี่ยวข้อง 
 10.รับและด ำเนินกำรเกี่ยวกับค ำร้องต่ำงๆ ของนักเรียน นกัศึกษำทุกระดับ ทีเ่กี่ยวข้องกับงำน
ทะเบียน เช่น กำรลำออก กำรพกักำรเรียน กำรโอน ย้ำย กำรเรียนภำคฤดูร้อน กำรขอเปลี่ยนช่ือ ช่ือสกุล  
วันเดือนปีเกิด เป็นต้น 
 11. ส่งแบบส ำรวจและรำยงำนต่ำงๆ ทีเ่กี่ยวข้องกบังำนทะเบียน รวมทั้งรำยงำนกำรเรียนของ
ผู้ส ำเรจ็กำรศึกษำทุกระดับ ใหห้น่วยงำนและผู้เกี่ยวข้องตำมระเบียบ 
 12. จัดระบบกำรเก็บรักษำเอกสำรและหลกัฐำนต่ำง ๆ ทีเ่กีย่วข้องกับกำรลงทะเบียนและ
เอกสำรอื่นๆ เพื่อเป็นไปตำมระเบียบและกฏหมำยทีเ่กี่ยวข้อง 
 13. จัดท ำฐำนข้อมลูและรำยงำนจ ำนวนและชุดข้อมลูเกี่ยวกับนักเรียน นักศึกษำ ผู้เข้ำเรียน ผู้
เข้ำรับกำรฝึกอบรมทุกระดับ 
 14. ประสำนงำนและให้ควำมร่วมมอืกบัหน่วยงำนต่ำงๆ ทั้งภำยในและภำยนอกสถำนศึกษำ 
 15. จัดท ำปฏิทินกำรปฏิบัติงำน เสนอโครงกำรและรำยงำนกำรปฏิบัตงิำนตำมล ำดับข้ัน 
 16.  ดูแล บ ำรุงรกัษำ และรบัผิดชอบทรัพย์สินของสถำนศึกษำตำมที่ได้รับมอบหมำย 
 17. ปฏิบัติงำนอื่นตำมที่ได้รับมอบหมำย                                                                                               

ฝ่ำยยุทธศำสตร์และแผนงำน 
๑. งำนพัฒนำยุทธศำสตร์แผนงำนและงบประมำณ 

 1.1 นำงสำวจรุีรัตน์    เกำประโคน หัวหน้ำงำนพฒันำยุทธศำสตร์แผนงำนและงบประมำณ 
 1.2 นำงสำวสรุีรัตน์    เครือบคนโท    ผู้ช่วยหัวหน้ำงำนพฒันำยุทธศำสตร์แผนงำนฯ 
    1.๓ นำยอุดมศกัดิ์      พันธ์ศรี       ผู้ช่วยหัวหน้ำงำนพฒันำยุทธศำสตร์แผนงำนฯ 
    1.๔ นำยรัฐธรรมนูญ   ใสล ำเพำะ    ผู้ช่วยหัวหน้ำงำนพฒันำยุทธศำสตร์แผนงำนฯ 
 1.๕ นำงสำวพัชรี       ถึงด ี          ผู้ช่วยหัวหน้ำงำนพฒันำยุทธศำสตร์แผนงำนฯ 
    ๑.๖ นำยภำนุวัฒน์ จันทรพร ทิพย์อกัษร ผู้ช่วยหัวหน้ำงำนพัฒนำยุทธศำสตร์แผนงำนฯ 
    ๑.๗ นำงสำวพรพิมล   ภูตะลำ       เจ้ำหน้ำที่งำนพฒันำยุทธศำสตร์ แผนงำนฯ 

มีหน้ำท่ีและควำมรับผิดชอบ ดังน้ี 
     ๑. ก ำหนดทิศทำง ยุทธศำสตร์ กลยุทธ์ และแนวทำงกำรพฒันำสถำนศึกษำ โดยกำรจัดท ำ

แผนพัฒนำกำรจัดกำรศึกษำของสถำนศึกษำใหส้อดคล้องกบัยุทธศำสตร์ชำติ แผนพฒันำเศรษฐกิจและสงัคม
แห่งชำติ แผนกำรศึกษำแหง่ชำติ นโยบำยรัฐบำล นโยบำยกระทรวงศึกษำธิกำร นโยบำยส ำนักงำน
คณะกรรมกำรกำรอำชีวศึกษำ บริบทของพื้นที่ และภำรกจิของสถำนศึกษำ 

   ๒. วิเครำะห์ ส ำรวจ และรวบรวมควำมต้องกำรงบประมำณงบลงทุน (ครุภัณฑ์ ที่ดินและ
สิ่งก่อสร้ำง) รวมทั้งงบประมำณเพื่อกำรด ำเนินงำนตำมภำรกิจของสถำนศึกษำ และจัดท ำค ำของบประมำณ
เพื่อเสนอส ำนักงำนคณะกรรมกำรกำรอำชีวศึกษำ 

/๓. จัดท ำแผนพฒันำ... 



 ๘ 

    ๓. จัดท ำแผนพฒันำกำรจัดกำรศึกษำของสถำนศึกษำและแผนปฏิบัตริำชกำรประจ ำปี
งบประมำณของสถำนศึกษำ ให้สอดคล้องกับแผนพัฒนำกำรจัดกำรศึกษำของสถำนศึกษำโดยกำรก ำหนด
โครงกำร หรอืกิจกรรมใหม้ีสำระส ำคัญประกอบด้วย วัตถุประสงค์ เป้ำหมำย ตัวช้ีวัด งบประมำณและ
ผลสัมฤทธ์ิ 

    ๔. วำงแผน ตรวจสอบ และควบคุมกำรใช้จ่ำยเงินงบประมำณ เงินนอกงบประมำณและกำรด ำเนินกำร
บริหำรควำมเสี่ยง ให้เป็นไปตำมแผนปฏิบัติรำชกำรประจ ำปีงบประมำณของสถำนศึกษำ  

      ๕. ส ำรวจและรวบรวมควำมต้องกำรวัสดุฝกึ วัสดกุำรศึกษำ วัสดุส ำนกังำน ของฝ่ำย/งำน/แผนกวิชำ
.../ภำควิชำ.../คณะวิชำ... ตำมบรบิทของสถำนศึกษำ เพือ่เป็นข้อมูลในกำรจัดท ำแผนกำรใช้จ่ำยงบประมำณและ
ประกอบกำรพจิำรณำกำรจดัท ำแผนกำรจดัซื้อจัดจ้ำงประจ ำปขีองสถำนศึกษำ  

     6. เร่งรัดและติดตำมควำมก้ำวหน้ำในกำรด ำเนินงำนตำมแผนพฒันำกำรจัดกำรศึกษำและ
แผนปฏิบัตริำชกำรประจ ำปีงบประมำณ และผลกำรใช้จ่ำยงบประมำณของสถำนศึกษำ ให้เป็นไปตำม
มำตรกำรหรือแนวทำงทีส่ ำนักงำนคณะกรรมกำรกำรอำชีวศึกษำและหน่วยงำนที่เกี่ยวข้องก ำหนด 
              ๗. วิเครำะห์และจัดท ำแผนกำรรบันักเรียน นกัศึกษำ ประจ ำปกีำรศึกษำ ให้สอดคล้องกบันโยบำย
ของส ำนักงำนคณะกรรมกำรกำรอำชีวศึกษำและบรบิทในเชิงพืน้ที่ ตำมควำมพรอ้มและศักยภำพของสถำนศึกษำ 
รวมถึงกำรเสนอพจิำรณำยุบเลิก เปดิ เพิม่สำขำวิชำเรียน ร่วมกับฝ่ำยวิชำกำร 
                ๘. ศึกษำและวิเครำะห์ข้อมูลในเชิงยุทธศำสตร์ นโยบำย และบรบิทในเชิงพื้นที่ เพื่อให้
ข้อเสนอแนะในกำรพฒันำกำรจัดกำรศึกษำของสถำนศึกษำต่อผู้บริหำรสถำนศึกษำ 
 ๙. ประสำนงำนและให้ควำมร่วมมือกบัหน่วยงำนต่ำง ๆ ทั้งภำยในและภำยนอกสถำนศึกษำเพื่อ
กำรพัฒนำยทุธศำสตร์ แผนงำน และงบประมำณ  

      ๑๐. จัดท ำปฏิทินกำรปฏิบัตงิำน เสนอโครงกำรและรำยงำนกำรปฏิบัติงำนตำมล ำดับข้ัน  
      11. ดูแล บ ำรุงรกัษำ และรบัผิดชอบทรัพย์สินของสถำนศึกษำตำมที่ได้รับมอบหมำย 
      12. ปฏิบัติงำนอื่นตำมที่ได้รับมอบหมำย 
   

๒. งำนมำตรฐำนและกำรประกันคุณภำพกำรศึกษำ 
  2.1 นำงสำวสรุีรัตน์ เครือบคนโท หัวหน้ำงำนมำตรฐำนและกำรประกันคุณภำพ                 

 2.๒ นำงสำวลิตำ  วรรณตรง ผู้ช่วยหัวหน้ำงำนมำตรฐำนฯ 
 2.๓ นำงจรสัศร ี  ร่มเย็น  ผู้ช่วยหัวหน้ำงำนมำตรฐำนฯ 
  ๒.๔ นำยวินัย  โพธ์ิสิงห ์ ผู้ช่วยหัวหน้ำงำนมำตรฐำนฯ 
  ๒.๕ นำงธิดำรัตน์  เสมำปร ุ ผู้ช่วยหัวหน้ำงำนมำตรฐำนฯ 
 2.๖ นำยธนวัฒน์ ผู้สมบรูณ์วัฒนำ ผู้ช่วยหัวหน้ำงำนมำตรฐำนฯ 
  ๒.๗ นำงสำวกิติยำภรณ์ พะเนตรรัมย ์ ผู้ช่วยหัวหน้ำงำนมำตรฐำนฯ 
  ๒.๘ นำยพิสิษฐ์ หุนตระนี  ผู้ช่วยหัวหน้ำงำนมำตรฐำนฯ 
  ๒.๙ นำยภำนุวัฒน์ จันทรพร ทิพย์อักษร ผู้ช่วยหัวหน้ำงำนมำตรฐำนฯ 
  ๒.๑๐ นำยธนดล อิงแอบ  ผู้ช่วยหัวหน้ำงำนมำตรฐำนฯ 
  ๒.๑๑ นำงสำวบุษกร ไทยยินดี  ผู้ช่วยหัวหน้ำงำนมำตรฐำนฯ 
  ๒.๑๒ นำงสำวณัฐชำพร แก้วด ี  เจ้ำหน้ำที่งำนมำตรฐำนและกำรประกันคุณภำพ 
 
 

/มีหน้ำที่... 



 ๙ 

มีหน้ำท่ีและควำมรับผิดชอบ ดังน้ี 
               ๑. วำงแผนกำรด ำเนินงำนพฒันำมำตรฐำนและระบบกำรประกันคุณภำพกำรศึกษำระบบงำน
ประกันคุณภำพหลักสูตรเพื่อพฒันำมำตรฐำนกำรศึกษำและคุณภำพกำรศึกษำของสถำนศึกษำ ทั้งระบบกำร
ประกันคุณภำพภำยในและภำยนอก หรือมำตรฐำนอื่นตำมบริบทของสถำนศึกษำ 
               ๒. ขับเคลื่อนระบบกำรประกันคุณภำพภำยในสถำนศึกษำ และรำยงำนผลกำรปฏิบัติงำน
ตำมล ำดับข้ัน 
               ๓. ส่งเสรมิและสนบัสนุนให้บุคลำกรในสถำนศึกษำมีควำมตระหนกั ควำมรู้และควำมเข้ำใจ
เกี่ยวกับมำตรฐำนกำรศึกษำของสถำนศึกษำ ควำมเช่ือมโยงระหว่ำงภำรกิจหรอืกิจกรรมของสถำนศึกษำที่
สอดคล้องกบัมำตรฐำนกำรศึกษำของสถำนศึกษำ 
               ๔. ประสำนงำนกบัฝ่ำย งำน และแผนกวิชำ/ภำควิชำ/คณะวิชำ เพื่อด ำเนินงำนตำมมำตรฐำน
กำรศึกษำของสถำนศึกษำและระบบกำรประกันคุณภำพกำรศึกษำ น ำผลจำกรำยงำนผลกำรประเมินตนเอง 
(SAR) ทัง้จุดเด่น จุดที่ควรพฒันำ และข้อเสนอแนะเพื่อพฒันำคุณภำพกำรจัดกำรศึกษำของสถำนศึกษำ 
               ๕. จัดส่งรำยงำนผลกำรประเมินตนเอง (SAR) ให้แกห่น่วยงำนต้นสังกัดหรือหน่วยงำนทีก่ ำกับ
ดูแลสถำนศึกษำทุกป ี
               ๖. ประสำนงำนกบัฝ่ำย/งำน/แผนกวิชำ.../ภำควิชำ.../คณะวิชำ... เพื่อพัฒนำคุณภำพและ
มำตรฐำนกำรศึกษำของสถำนศึกษำตำมข้อเสนอแนะของหน่วยงำนต้นสังกัดหรือส ำนักงำนรบัรองมำตรฐำน
และประเมินคุณภำพกำรศึกษำ (องค์กำรมหำชน) หรอืมำตรฐำนอื่นตำมบริบทของสถำนศึกษำ 
               ๗. ประสำนงำนและให้ควำมร่วมมือกบัหน่วยงำนต่ำง ๆ ทั้งภำยในและภำยนอกสถำนศึกษำเพื่อ
กำรพัฒนำมำตรฐำนและคุณภำพกำรศึกษำของสถำนศึกษำ 
               ๘. จัดท ำปฏิทินกำรปฏิบัตงิำน เสนอโครงกำรและรำยงำนกำรปฏิบัติงำนตำมล ำดับข้ัน 
 ๙. ดูแล บ ำรุงรักษำ และรับผิดชอบทรัพยส์ินของสถำนศึกษำตำมที่ได้รับมอบหมำย 
               ๑๐. ปฏิบัติงำนอื่นตำมที่ได้รับมอบหมำย 
 

๓. งำนศูนย์ดิจิทัลและสื่อสำรองค์กร 
 3.1 นำงสำวจรสัศร ี  ร่มเย็น  หัวหน้ำงำนศูนย์ดิจทิัลและสื่อสำรองค์กร 
 3.2 นำยพีรศักดิ์  อนันเอื้อ  ผู้ช่วยหัวหน้ำงำนศูนย์ดิจทิัลและสือ่สำรองค์กร 
 3.3 นำงสำวชญำพร  กิตติรัตนกรกลุ ผู้ช่วยหัวหน้ำงำนศูนย์ดิจทิัลและสือ่สำรองค์กร 
 ๓.๔ นำยวุฒิวัฒน์  สกลกูล  ผู้ช่วยหัวหน้ำงำนศูนย์ดิจทิัลและสือ่สำรองค์กร 
 ๓.๕ นำงสำวศิรประภำ รอดจำกเข็ญ ผู้ช่วยหัวหน้ำงำนศูนย์ดิจทิัลและสือ่สำรองค์กร 
 ๓.๖ นำยภำนุวัฒน์ จันทรพร ทิพย์อกัษร ผู้ช่วยหัวหน้ำงำนศูนย์ดิจทิัลและสือ่สำรองค์กร 
 ๓.๗ นำยอมรภัทร จิตคต ิ  ผู้ช่วยหัวหน้ำงำนศูนย์ดิจทิัลและสือ่สำรองค์กร 
 ๓.๘ นำงสำวกิติยำภรณ์  พะเนตรรมัย ์ ผู้ช่วยหัวหน้ำงำนศูนย์ดิจทิัลและสือ่สำรองค์กร 
 ๓.๙ นำยเกียรติศักดิ ์  เรืองวุฒญิำกรณ์ ผู้ช่วยหัวหน้ำงำนศูนย์ดิจทิัลและสือ่สำรองค์กร 
 ๓.๑๐ นำงสำวณัฐชำพร  แก้วดี  เจ้ำหน้ำที่งำนศูนย์ดิจทิัลและสื่อสำรองค์กร 
 ๓.๑๑ นำยพงศกร  กุยทวีจร เจ้ำหน้ำที่งำนศูนย์ดิจทิัลและสื่อสำรองค์กร 
 
 

/มีหน้ำที่... 
 



 ๑๐ 

มีหน้ำท่ีและควำมรับผิดชอบ ดังน้ี 
๑. ออกแบบและพฒันำโครงสร้ำงพื้นฐำนด้ำนดิจิทลัของสถำนศึกษำ ให้สอดคล้องกับทิศทำงกำร

พัฒนำสถำนศึกษำ 
     2. ผลิตและพัฒนำสื่อประชำสัมพันธ์ เผยแพร่ข้อมลูข่ำวสำร หลักสูตรที่เปิดสอนและกจิกรรมของ

สถำนศึกษำให้แก่บุคลำกรในสถำนศึกษำและบุคคลทั่วไป 
     3. ส่งเสรมิภำพลักษณ์และสื่อสำรองค์กรของสถำนศึกษำ รวมถึงกำรแนะแนวกำรศึกษำต่อสำย

อำชีพ ร่วมกับแผนกวิชำต่ำง ๆ 
     4. เป็นศูนย์กลำงกำรติดต่อสื่อสำร รับข้อเสนอแนะและบริกำรข่ำวสำรของรำชกำรประสำนงำน

กับชุมชน ท้องถ่ิน ส่วนรำชกำร สถำนศึกษำอื่น ๆ สื่อมวลชนและประชำชน ได้แก่ ศูนย์ควบคุมเสียงตำมสำย 
ศูนย์วิทยุสือสำร โทรศัพท์ภำยในภำยนอก สถำนีวิทยุเพื่อกำรศึกษำ และกำรสื่อสำร ด้วยระบบ อิเล็กทรอนกิส์ 
เป็นต้น 

     5. จัดท ำและเช่ือมโยงฐำนข้อมลูของสถำนศึกษำ ที่ใช้ในกำรบริหำรจัดกำรและจัดกำรเรียนรูจ้ำก
หน่วยงำนภำยในและภำยนอกสถำนศึกษำเกี่ยวกับ นักเรียน นักศึกษำ สถำนประกอบกำร ตลำดแรงงำน 
บุคลำกร งบประมำณ ครุภัณฑ์ อำคำรสถำนที่ แผนกำรเรียน ข้อมูลเศรษฐกิจและสงัคม และที่เกี่ยวข้องตำม
หลักเกณฑ์และวิธีกำรทีส่ ำนักงำนคณะกรรมกำรกำรอำชีวศึกษำก ำหนด      

     6. พัฒนำระบบเทคโนโลยีสำรสนเทศ ระบบเครือข่ำยอนิเทอร์เน็ตและอุปกรณ์ทีเ่กี่ยวข้องให้
สำมำรถใช้งำนและเช่ือมโยงกบัหน่วยงำนต้นสังกัดและหน่วยงำนที่เกี่ยวข้อง 

     7. ด ำเนินกำรเกี่ยวกับศูนย์เครือข่ำยก ำลังคนอำชีวศึกษำของสถำนศึกษำ 
     ๘. ก ำกับ ควบคุม บริหำรจัดกำรควำมเสี่ยงต้ำนดิจิทลั รกัษำควำมปลอดภัยของข้อมลู วำง

แผนกำรรับมือและฟื้นฟูระบบในกรณีทีเ่กิดปัญหำหรอืภัยคุกคำมทำงเทคโนโลยีไซเบอร์ ใหเ้ป็นไปตำม
กฎหมำยว่ำด้วยกำรกระท ำควำมผิดเกี่ยวกับคอมพิวเตอร์ 

     ๙. ส่งเสริมพฒันำทักษะดจิิทลัและให้ควำมช่วยเหลอืด้ำนเทคนิคแก่ครูและบุคลำกรของ
สถำนศึกษำในกำรใช้เทคโนโลยีดิจทิัลในกำรปฏิบัติงำนและกำรจัดกำรเรียนรู้ 

     ๑๐. ประสำนงำนและให้ควำมร่วมมือกบัหน่วยงำนต่ำง ๆ ทั้งภำยในและภำยนอก สถำนศึกษำ
เพื่อขับเคลื่อนกำรด ำเนินงำนศูนย์ดิจิทลัและสื่อสำรองค์กร 

     ๑๑. จัดท ำปฏิทินกำรปฏิบัติงำน เสนอโครงกำรและรำยงำนกำรปฏิบัติงำนตำมล ำดับข้ัน 
     ๑๒. ดูแล บ ำรุงรักษำ และรับผิดชอบทรัพยส์ินของสถำนศึกษำตำมที่ได้รับมอบหมำย 
     ๑๓. ปฏิบัติงำนอื่นตำมที่ได้รับมอบหมำย 
 

๔. งำนส่งเสริมกำรวิจัย นวัตกรรมและสิ่งประดิษฐ์ 
      4.1 นำยอุดมศักดิ ์       พันธ์ศรี หัวหน้ำงำนส่งเสริมกำรวิจัย นวัตกรรม และสิ่งประดิษฐ์
      4.๒ นำยประธำน         วิเศษกุล ผู้ช่วยหัวหน้ำงำนส่งเสริมกำรวิจัย นวัตกรรม ฯ 
      4.๓ นำงสำวจุรีรัตน์       เกำประโคน ผู้ช่วยหัวหน้ำงำนส่งเสริมกำรวิจัย นวัตกรรม ฯ 
      4.๔ นำงสำวกำญจนำ    ปักษำพันธ์ ผู้ช่วยหัวหน้ำงำนส่งเสริมกำรวิจัย นวัตกรรม ฯ 
      ๔.๕ นำยอมเรศร ์     หวังดี  ผู้ช่วยหัวหน้ำงำนส่งเสริมกำรวิจัย นวัตกรรม ฯ 
      ๔.๖ นำยชัยรัตน์           บุญมี ผู้ช่วยหัวหน้ำงำนส่งเสริมกำรวิจัย นวัตกรรม ฯ  
      ๔.๗ นำยอำนุภำพ    อึงสวัสดิ ์ ผู้ช่วยหัวหน้ำงำนส่งเสริมกำรวิจัย นวัตกรรม ฯ 
      ๔.๘ นำยอัครชัย      ชลชี  ผู้ช่วยหัวหน้ำงำนส่งเสริมกำรวิจัย นวัตกรรม ฯ 

/๔.๙ นำยธนวัฒน์...      



 ๑๑ 

      ๔.๙ นำยธนวัฒน์     ผู้สมบูรณ์วัฒนำ ผู้ช่วยหัวหน้ำงำนส่งเสริมกำรวิจัย นวัตกรรม ฯ 
               ๔.๑๐ นำยธีรภัทร    สระแก้ว  ผู้ช่วยหัวหน้ำงำนส่งเสริมกำรวิจัย นวัตกรรม ฯ 
      ๔.๑๑ นำยวรพล     เอิบอิ่ม  ผู้ช่วยหัวหน้ำงำนส่งเสริมกำรวิจัย นวัตกรรม ฯ 
      ๔.๑๒ นำยสิทธิชัย    สัตบุตร ผู้ช่วยหัวหน้ำงำนส่งเสริมกำรวิจัย นวัตกรรม ฯ 
      ๔.๑๓ นำยจิรำยุทธ     วันศุกร์          ผู้ช่วยหัวหน้ำงำนส่งเสริมกำรวิจัย นวัตกรรม ฯ 
      ๔.๑๔ นำงสำวพรภิมล  ภูตะลำ เจ้ำหน้ำที่งำนส่งเสริมกำรวิจัย นวัตกรรมฯ 
      ๔.๑๕ นำงสำวณัฐชำพร แก้วดี           เจ้ำหน้ำที่งำนสง่เสริมกำรวิจัย นวัตกรรม ฯ    
                                                                                                                                                   

มีหน้ำท่ีและควำมรับผิดชอบ ดังน้ี 
     ๑. วำงแผนกำรพฒันำงำนวิจัย นวัตกรรม สิง่ประดิษฐ์และหุ่นยนต์ รวมทั้งโครงงำนวิทยำศำสตร์ 

โครงงำนในรำยวิชำ โดยบูรณำกำรกบัฝ่ำยต่ำง ๆ ของครู คณำจำรย์ บุคลำกรทำงกำรศึกษำและนักเรียน 
นักศึกษำ 

๒. ส่งเสรมิและสนบัสนุนกำรพฒันำ ต่อยอด ถ่ำยทอดองค์ควำมรู้ สู่กำรใช้ประโยชน์ได้จริงด้ำน
กำรวิจัย นวัตกรรมสิง่ประดิษฐ์และหุ่นยนต์ รวมทั้งโครงงำนวิทยำศำสตร์ โครงงำนในรำยวิชำ ของครู 
คณำจำรย์ บุคลำกรทำงกำรศึกษำ และนกัเรียน นักศึกษำ 
 ๓. วิเครำะห์ สงัเครำะห์ วิจัย และประเมินผลกำรใช้หลักสูตรสถำนศึกษำ กำรจัดกำรเรียน กำร
สอน กำรฝึกอบรมวิชำชีพ กำรพัฒนำนักเรียน นักศึกษำ กำรพัฒนำครู คณำจำรย์ บุคลำกรทำงกำรศึกษำและ
กำรพัฒนำกำรบรหิำรจัดกำรสถำนศึกษำ 

๔. ส่งเสรมิและสนบัสนุนให้ผลงำนนวัตกรรมและสิ่งประดิษฐ์อำชีวศึกษำสู่เชิงพำณิชย์ และได้รับ
กำรคุ้มครองทรัพยส์ินทำงปัญญำ 

๕. สรุปรำยงำนและเผยแพร่ผลงำนวิจัย นวัตกรรม สิ่งประดษิฐ์และหุ่นยนต์ ของครู คณำจำรย์ 
บุคลำกรทำงกำรศึกษำ และนักเรียน นักศึกษำ 

๖. ประสำนงำนและสร้ำงเครือข่ำยควำมร่วมมือ จัดท ำข้อตกลง และร่วมกบัแหล่งทุน จำก
หน่วยงำนภำยนอก เพื่อส่งเสริมและสนบัสนุนต้ำนกำรวิจัย กำรพัฒนำองค์ควำมรู้ นวัตกรรมสิ่งประดิษฐ์และ
หุ่นยนต์ 

๗. จัดท ำปฏิทินกำรปฏิบัตงิำน เสนอโครงกำรและรำยงำนกำรปฏิบัติงำนตำมล ำดับข้ัน 
๘. ดูแล บ ำรุงรักษำ และรับผิดชอบทรัพยส์ินของสถำนศึกษำตำมที่ได้รับมอบหมำย 
๙. ปฏิบัติงำนอื่นตำมที่ได้รับมอบหมำย 
 

๕. งำนส่งเสริมธุรกิจและกำรเป็นผู้ประกอบกำร 
     5.1 นำงสำวลัดดำ นวลศิร ิ หัวหน้ำงำนส่งเสริมธุรกจิและกำรเป็นผู้ประกอบกำร 

5.2 นำงจรรยำ อนันเอื้อ ผู้ช่วยหัวหน้ำงำนส่งเสริมธุรกจิฯ 
5.3 นำงสำวศิรประภำ รอดจำกเข็ญ ผู้ช่วยหัวหน้ำงำนสง่เสรมิธุรกจิฯ 
5.4 ว่ำที่ร้อยตรีพลกฤต ช้ินทอง ผู้ช่วยหัวหน้ำงำนส่งเสริมธุรกจิฯ 
5.5 นำงสำวภัทรำ อดุลย์ศักดิ ์ ผู้ช่วยหัวหน้ำงำนส่งเสริมธุรกจิฯ 
5.๖ นำงสำวกันตภำ เจริญศิร ิ ผู้ช่วยหัวหน้ำงำนส่งเสริมธุรกจิฯ 
5.๗ นำยธีรภัทร สระแก้ว  ผู้ช่วยหัวหน้ำงำนสง่เสรมิธุรกจิฯ 
5.๘ นำงสำวปำริชำติ ชัยสุนทร ผู้ช่วยหัวหน้ำงำนส่งเสริมธุรกจิฯ 

/5.๙ นำงสำวญดำ... 



 ๑๒ 

5.๙ นำงสำวญดำ รอบแสนชุม ผู้ช่วยหัวหน้ำงำนส่งเสริมธุรกจิฯ 
๕.๑๐ นำยปรุฬห ์ เรืองจ ำรัส ผู้ช่วยหัวหน้ำงำนส่งเสริมธุรกจิฯ 
๕.๑๑ นำงสำวพัชร ี ถึงด ี ผู้ช่วยหัวหน้ำงำนส่งเสริมธุรกจิฯ 
๕.๑๒ นำงสุนสิำ ศรีเมือง เจ้ำหน้ำที่งำนส่งเสริมธุรกิจฯ 
๕.๑๓ นำงสำวจริสุดำ เข็มทอง เจ้ำหน้ำที่งำนส่งเสริมธุรกิจฯ 
๕.๑๔ นำงสำวชิตพร กิตติรัตนกรกุล  เจ้ำหน้ำทีง่ำนสง่เสรมิธุรกจิฯ 
๕.๑๕ นำงสำวนิตยำ แผ้วพลสง เจ้ำหน้ำที่งำนส่งเสริมธุรกิจฯ 

มีหน้ำท่ีและควำมรับผิดชอบ ดังน้ี 
๑. ส่งเสริม สนับสนุน และพัฒนำควำมรู้ ทักษะ สมรรถนะอำชีพ รูปแบบกำรประกอบธุรกิจ 

สมัยใหม่ และประสบกำรณ์กำรประกอบธุรกจิ กำรใหบ้ริกำร และกำรพัฒนำผลิตภัณฑ์แกผู่้เรียนอำชีวศึกษำ 
เพื่อเป็นผูป้ระกอบกำรได้อย่ำงเข้มแข็งและยั่งยืน 

๒. ส่งเสรมิและสนบัสนุนให้ผูเ้รียนอำชีวศึกษำพัฒนำผลิตภัณฑ์ ช้ินงำน โครงงำน โครงกำร
สิ่งประดิษฐ์ นวัตกรรม และกำรใหบ้รกิำรทำงวิชำชีพ ด้วยกระบวนกำรบ่มเพำะกำรเป็นผู้ประกอบกำร
อำชีวศึกษำ เพื่อน ำไปต่อยอดในเชิงพำณิชย์ 

๓. ส่งเสริมกำรด ำเนินกิจกรรมร้ำนค้ำ สหกำร สหกรณ์ ฟำร์ม โรงงำน เพื่อสร้ำงและจ ำลองรูปแบบกำร
ด ำเนินธุรกิจแก่ผู้เรียนอำชีวศึกษำและประชำชนทั่วไป ส่งเสริมกำรมีรำยได้ให้กับผู้เรียนเป็นไปตำมระเบียบหรือ
แนวทำงปฏิบัติ 

๔. ด ำเนนิกำร ส่งเสรมิ สนับสนนุ ควบคุม ก ำกบัและติดตำมกำรด ำเนินงำนเกี่ยวกับกำรสง่เสรมิ
ผลติผลในสถำนศึกษำ 

๕. ประสำนงำนและให้ควำมร่วมมือกบัหน่วยงำนต่ำง ๆ ทั้งภำยในและภำยนอกสถำนศึกษำ เพื่อ
พัฒนำงำนส่งเสริมธุรกจิและกำรเป็นผู้ประกอบกำร 

๖. จัดท ำปฏิทินกำรปฏิบัตงิำน เสนอโครงกำรและรำยงำนกำรปฏิบัติงำนตำมล ำดับข้ัน  
๗. ดูแล บ ำรุงรักษำ และรับผิดชอบทรัพยส์ินของสถำนศึกษำตำมที่ได้รับมอบหมำย 
๘. ปฏิบัติงำนอื่นตำมที่ได้รับมอบหมำย 
 

๖. งำนติดตำมและประเมินผลกำรอำชีวศึกษำ 
๖.๑ นำยวินัย โพธ์ิสิงห ์ หัวหน้ำงำนติดตำมและประเมินผลกำรอำชีวศึกษำ 

   ๖.๒ นำยณัฐพล นวะมะรัตน์ ผู้ช่วยหัวหน้ำงำนติดตำมฯ 
 ๖.๓ นำงสำวจรุีรัตน์ เกำประโคน ผู้ช่วยหัวหน้ำงำนติดตำมฯ 
 ๖.๔ นำงจรสัศร ี ร่มเย็น ผู้ช่วยหัวหน้ำงำนติดตำมฯ 
 ๖.๕ นำยรุจิเมธำ พลเดช ผู้ช่วยหัวหน้ำงำนติดตำมฯ 
 ๖.๖ นำยดนัย นำมวิชัย ผู้ช่วยหัวหน้ำงำนติดตำมฯ 
 ๖.๗ นำยธนวัฒน์ ผู้สมบรูณ์วัฒนำ ผู้ช่วยหัวหน้ำงำนติดตำมฯ 
 ๖.๘ นำยวรพล เอิบอิม่ ผู้ช่วยหัวหน้ำงำนติดตำมฯ 
  ๖.๙ นำยสิทธิชัย    สัตบุตร ผู้ช่วยหัวหน้ำงำนติดตำมฯ 
  ๖.๑๐ นำยจิรำยุทธ วันศุกร์ ผู้ช่วยหัวหน้ำงำนติดตำมฯ 
  ๖.๑๑ นำงสำวนิศรำ บุญมำมอญ ผู้ช่วยหัวหน้ำงำนติดตำมฯ 
  ๖.๑๒ นำยปรุฬห์ เรืองจ ำรัส ผู้ช่วยหัวหน้ำงำนติดตำมฯ 

/๖.๑๓ นำงสำวพัชรี... 



 ๑๓ 

  ๖.๑๓ นำงสำวพัชรี ถึงด ี ผู้ช่วยหัวหน้ำงำนติดตำมฯ 
  ๖.๑๔ นำยอมรภัทร จิตคต ิ     ผู้ช่วยหัวหน้ำงำนติดตำมฯ 
  ๖.๑๕ นำงสำวพรภิมล ภูตะลำ เจ้ำหน้ำที่งำนติดตำมฯ 
  ๖.๑๖ นำงสำวณัฐชำพร แก้วด ี เจ้ำหน้ำที่งำนติดตำมฯ 

 

มีหน้ำท่ีและควำมรับผิดชอบ ดังน้ี 
๑. งำนแผนกำรปฏิบัติงำนติดตำมผลกำรด ำเนินงำนแผนพฒันำกำรจัดกำรศึกษำ แผนปฏิบัติ

รำชกำรประจ ำปีของสถำนศึกษำ และงำนตำมนโยบำยของหน่วยงำนต้นสงักัดและหน่วยงำนทีเ่กี่ยวข้อง 
๒. ด ำเนินกำรติดตำมและประเมินผลกำรด ำเนินงำนตำม (๑) 
๓. ส่งเสรมิและประสำนงำนกำรติดตำมและประเมินผลกำรด ำเนินงำนตำม (๑) 
๔. รวบรวมและประมวลผลกำรด ำเนินงำนตำม (๑) 
๕. รำยงำนผลกำรติดตำมและประเมินผลกำรด ำเนินงำนตำม (๑) 
๖. รำยงำนผลกำรด ำเนินงำนกำรขับเคลื่อนกำรจัดกำรอำชีวศึกษำผ่ำนระบบสำรสนเทศ เพื่อกำร

ติดตำมและประเมินผลกำรอำชีวศึกษำ 
๗. รำยงำนผลกำรติดตำมประเมินผลกำรด ำเนินงำน และจัดท ำรำยงำนกำรประเมินผลกำร

ควบคุมภำยในของสถำนศึกษำ 
๘. รำยงำนผลกำรติดตำม และประเมินผลกำรด ำเนินงำน เพื่อกำรประเมินคุณธรรม และควำม

โปรง่ใสในกำรด ำเนินงำนของหน่วยงำนภำครัฐ (ITA) 
 ๙. จัดท ำรำยงำนประจ ำปี ตำมแผนปฏิบัติรำชกำรประจ ำปขีองสถำนศึกษำและหน่วยงำนที่
เกี่ยวข้อง 

๑๐. ประสำนงำนและให้ควำมร่วมมือกบัหน่วยงำนต่ำง ๆ ทัง้ภำยในและภำยนอกสถำนศึกษำ 
๑๑. จัดท ำปฏิทินกำรปฏิบัติงำน เสนอโครงกำรและรำยงำนกำรปฏิบัตงิำนตำมล ำดับข้ัน 
๑๒. ดูแล บ ำรุงรักษำ และรับผิดชอบทรัพยส์ินของสถำนศึกษำตำมที่ได้รับมอบหมำย 
๑๓. ปฏิบัติงำนอื่นตำมที่ได้รับมอบหมำย 
 

ฝ่ำยกิจกำรนักเรียน นักศึกษำ 
๑. งำนกิจกรรมนักเรียน นักศึกษำ 

      ๑.๑ นำยชัฏชกริช    ต้นสิริธนโสภำ หัวหน้ำงำนกิจกรรมนักเรียน นักศึกษำ 
 ๑.๒ นำยวรพล        เอิบอิ่ม  ผู้ช่วยหัวหน้ำงำนกิจกรรมนักเรียน นักศึกษำ 
      ๑.๓ นำงสำวบุษกร    ไทยยินดี ผู้ช่วยหัวหน้ำงำนกิจกรรมนักเรียน นักศึกษำ 
 ๑.๔ นำงสำวคีตะ  ไกรอภัยวงษ์ ผู้ช่วยหัวหน้ำงำนกิจกรรมนักเรียน นักศึกษำ 
 ๑.๕ นำยเกียรติศักดิ์  เรืองวุฒิญำกรณ์ ผู้ช่วยหัวหน้ำงำนกิจกรรมนักเรียน นักศึกษำ 
 ๑.๖ นำยรัฐธรรมนูญ  ใสล ำเพำะ ผู้ช่วยหัวหน้ำงำนกิจกรรมนักเรียน นักศึกษำ 
 ๑.๗ นำงสำวภัทรำ   อดุลย์ศักดิ์ ครูที่ปรึกษำ  อวท. 
 ๑.๘ นำยอนงค์ ยำวรัมย์  ครูที่ปรึกษำชมรมลูกเสือวิสำมัญ 
 ๑.๙ นำยธนวัฒน์ ผู้สมบูรณ์วัฒนำ ครูที่ปรึกษำชมรมนักศึกษำวิชำทหำร 
 ๑.๑๐ นำยอมเรศร์ หวังด ี  ครูที่ปรึกษำชมรมช่ำงยนต์ 
 

/๑.๑๑ นำยสิทธิชัย... 



 ๑๔ 

 ๑.๑๑ นำยสิทธิชัย สัตบุตร  ครูที่ปรึกษำชมรมช่ำงกลโรงงำน  
 ๑.๑๒ นำยอนันตชัย วรรณทะมำศ ครูที่ปรึกษำชมรมช่ำงโยธำ 
 ๑.๑๓ นำยภัทรพล กองศิริ  ครูที่ปรึกษำชมรมช่ำงเช่ือม 
 ๑.๑๔ นำงสำวบุษกร ไทยยินดี  ครูที่ปรึกษำชมรมช่ำงอิเล็กทรอนิกส์ 
 ๑.๑๕ นำยชลนธี กำระเกด ครูที่ปรึกษำชมรมช่ำงไฟฟ้ำก ำลัง 
 ๑.๑๖ นำงสำวศิรประภำ รอดจำกเข็ญ ครูที่ปรึกษำชมรมคอมพิวเตอร์ 
 ๑.๑๗ นำงสำวนิศรำ บุญมำมอญ ครูที่ปรึกษำชมรมกำรบัญชี 
 ๑.๑๘ นำงสำวอรทัย ช ำนำญเท ครูที่ปรึกษำชมรมกำรโรงแรม 
 ๑.๑๙ นำยปรุฬห์ เรืองจ ำรัส ครูที่ปรึกษำชมรมกำรตลำด 
 ๑.๒๐ นำงสำวนิตยำ แผ้วพลสง เจ้ำหน้ำที่งำนกิจกรรมนักเรียน นักศึกษำ 
 

 ๑.๑ กลุ่มงำนสถำนศึกษำอำชีวศึกษำวิถีพุทธ 
 ๑.๑.๑ นำยชัฎชกริช   ต้นสิริธนโสภำ หัวหน้ำกลุ่มงำนสถำนศึกษำอำชีวศึกษำวิถีพุทธ 
 ๑.๑.๒ นำงปรียำ พรธวัชชัย ผู้ช่วยหัวหน้ำกลุ่มงำนสถำนศึกษำอำชีวศึกษำวิถีพุทธ 
 ๑.๑.๓ นำยอนุวัฒน์ ไกรกูล  ผู้ช่วยหัวหน้ำกลุ่มงำนสถำนศึกษำอำชีวศึกษำวิถีพุทธ 
 ๑.๑.๔ นำงสำวกวินนำถ ปริกัมศิล เจ้ำหน้ำที่กลุ่มงำนสถำนศึกษำอำชีวศึกษำวิถีพุทธ 
 

 ๑.๒ กลุ่มงำน To Be Number One 
 ๑.๒.๑ นำงสำวนิศรำ บุญมำมอญ หัวหน้ำกลุ่มงำน To Be Number One 
 ๑.๒.๒ นำยชลนธี  กำระเกด ผู้ช่วยหัวหน้ำกลุ่มงำน To Be Number One 
 ๑.๒.๓ นำยปรุฬห์  เรืองจ ำรัส ผู้ช่วยหัวหน้ำกลุ่มงำน To Be Number One 
 ๑.๒.๔ นำยรัฐธรรมนูญ  ใสล ำเพำะ ผู้ช่วยหัวหน้ำกลุ่มงำน To Be Number One 
 ๑.๒.๕ นำงสำวมุขรินทร์ อิ้วชุมแสง ผู้ช่วยหัวหน้ำกลุ่มงำน To Be Number One 
 ๑.๒.๖ นำงสำวนิตยำ    แผ้วพลสง เจ้ำหน้ำที่กลุ่มงำน To Be Number One 
 

 ๑.๓ กลุ่มงำนกีฬำ 
 ๑. ว่ำที่ ร.ต.พลกฤต ช้ินทอง  หัวหน้ำกลุ่มงำนกีฬำ 
 ๒. นำงสำวจุรีรัตน์ เกำประโคน ผู้ช่วยหัวหน้ำกลุ่มงำนกีฬำ 
 ๓. นำยชัยรัตน์ บุญมี  ผู้ช่วยหัวหน้ำกลุ่มงำนกีฬำ 
 ๔. นำยอัครชัย ชลชี  ผู้ช่วยหัวหน้ำกลุ่มงำนกีฬำ 
 ๕. นำงสำวนิศรำ บุญมำมอญ ผู้ช่วยหัวหน้ำกลุ่มงำนกีฬำ 
 ๖. นำงสำวณทิญำ ขวัญเมือง เจ้ำหน้ำที่กลุ่มงำนกีฬำ 
 

 ๑.๔ กลุ่มงำนรักษำดินแดน 
 ๑.๔.๑ ว่ำที่ ร.ต.พลกฤต ช้ินทอง  หัวหน้ำกลุ่มงำนรักษำดินแดน 
 ๑.๔.๒ นำยอุดมศักดิ ์ พันธ์ศรี  ผู้ช่วยหัวหน้ำกลุ่มงำนรักษำดินแดน 
 ๑.๔.๓ นำยธนวัตน์  ผู้สมบรูณ์วัฒนำ ผู้ช่วยหัวหน้ำกลุ่มงำนรักษำดินแดน 
 ๑.๔.๔ นำงสำวณทิญำ ขวัญเมือง เจ้ำหน้ำที่กลุ่มงำนรักษำดินแดน 
 

/๑.๕ กลุ่มงำนดนตรี... 



 ๑๕ 

 ๑.๕ กลุ่มงำนดนตรี กำรแสดง ศิลปะและวัฒนธรรม 
๑.๕.๑ นำยอุดมศักดิ ์ พันธ์ศรี หัวหน้ำกลุ่มงำนดนตรี กำรแสดง ศิลปะและวัฒนธรรม 
๑.๕.๒ นำงสำวจุรีรัตน์ เกำประโคน ผู้ช่วยหัวหน้ำกลุ่มงำนดนตรีฯ 
๑.๕.๓ นำยอัครชัย  ชลชี  ผู้ช่วยหัวหน้ำกลุ่มงำนดนตรีฯ 
๑.๕.๔ นำยอนันตชัย  วรรณทะมำศ ผู้ช่วยหัวหน้ำกลุ่มงำนดนตรีฯ 
๑.๕.๕ นำงสำวจรรยำ นวลศิริ  เจ้ำหน้ำที่กลุ่มงำนดนตรีฯ 

๑.๖ กลุ่มงำนกิจกรรมลูกเสือ – เนตรนำรี 
๑.๖.๑ นำยอนงค์  ยำวรัมย์  หัวหน้ำกลุ่มงำนกิจกรรมลูกเสือ-เนตรนำรี 
๑.๖.๒ นำยพงศ์กรณ์  วิเศษเบญจกุล ผู้ช่วยหัวหน้ำกลุ่มงำนกิจกรรมลูกเสือ-เนตรนำรี 
๑.๖.๓ นำงสำวชญำพร กิตติรัตนกรกุล ผู้ช่วยหัวหน้ำกลุ่มงำนกิจกรรมลูกเสือ-เนตรนำรี 
๑.๖.๔ นำยอมเรศร์  หวังดี  ผู้ช่วยหัวหน้ำกลุ่มงำนกิจกรรมลูกเสือ-เนตรนำรี 
๑.๖.๕ นำยวุฒิวัฒน์  สกลกูล  ผู้ช่วยหัวหน้ำกลุ่มงำนกิจกรรมลูกเสือ-เนตรนำรี 
๑.๖.๖ นำยอุดมศักดิ ์ พันธ์ศรี  ผู้ช่วยหัวหน้ำกลุ่มงำนกิจกรรมลูกเสือ-เนตรนำรี 
๑.๖.๗ นำยอนันตชัย  วรรณทะมำศ ผู้ช่วยหัวหน้ำกลุ่มงำนกิจกรรมลูกเสือ-เนตรนำรี 
๑.๖.๘ นำยคณำวัฒน์ นำทันรีบ ผู้ช่วยหัวหน้ำกลุ่มงำนกิจกรรมลูกเสือ-เนตรนำรี 
๑.๖.๙ นำงสำวญดำ  รอบแสนชุม ผู้ช่วยหัวหน้ำกลุ่มงำนกิจกรรมลูกเสือ-เนตรนำรี 
๑.๖.๑๐ นำยรัฐธรรมนูญ ใสล ำเพำะ ผู้ช่วยหัวหน้ำกลุ่มงำนกิจกรรมลูกเสือ-เนตรนำรี 
๑.๖.๑๑ นำงสำวนิตยำ แผ้วพลสง ผู้ช่วยหัวหน้ำกลุ่มงำนกิจกรรมลูกเสือ-เนตรนำรี 

มีหน้ำท่ีและควำมรับผิดชอบดังต่อไปน้ี 
๑. ส่งเสรมิ สนบัสนุนกำรจัดต้ังและด ำเนินกำรควบคุม ดูแลกิจกรรม องค์กำร และชมรมวิชำชีพ

ต่ำงๆ ในสถำนศึกษำ เช่น องค์กำรเกษตรกรในอนำคตแห่งประเทศไทยในพระรำชูปถัมภ์สมเด็จพระเทพ
รัตนรำชสุดำฯ สยำมบรมรำชกมุำรี (อกท.) องค์กำรนักวิชำชีพในอนำคตแห่งประเทศไทย (อวท.) ชมรม TO 
BE NUMBER ONE หรือองค์กำร หรอืชมรมที่เรียกช่ืออย่ำงอื่นในลักษณะเดียวกัน 

๒. จัดกิจกรรมทีส่่งเสริม สนบัสนุนให้ผเูรียนเกิดควำมจงรกัภักดีต่อสถำบันชำติ ศำสนำ 
พระมหำกษัตริย์ รวมถงึกิจกรรมที่เป็นประโยชน์ต่อสถำนศึกษำ ชุมชน และสังคม 

๓. จัดกิจกรรมสง่เสรมิคุณธรรม จริยธรรม และจรรยำบรรณในวิชำชีพของนักเรียน นักศึกษำ 
และผูเ้ข้ำรบักำรฝึกอบรมใหส้อดคล้องตำมนโยบำยคุณธรรมพื้นฐำนของกระทรวงศึกษำธิกำร คุณธรรม      
อัตลักษณ์ของสถำนศึกษำ หลักปรัชญำของเศรษฐกิจพอเพยีง รวมทั้งโครงกำรพฒันำนักเรียน นักศึกษำ    
ด้ำนบุคลิกภำพและมนุษย์สมัพันธ์ 

๔. ควบคุมดูแลกิจกรรมลกูเสือ เนตรนำรีวิสำมัญ ให้เป็นไปตำมรูปแบบทีม่ีคุณภำพตำม
กระบวนกำรทำงลูกเสือแหง่ชำติ 

๕. สนับสนุน ประสำนงำน และอ ำนวยควำมสะดวก รวบรวมข้อมูล ผอ่นผัน ยกเว้นกำรเข้ำรับ
กำรเกณฑ์ทหำร และกำรเรียนนักศึกษำวิชำทหำร 

๖. ส่งเสรมิและสนบัสนุนกำรจัดกีฬำ นันทนำกำร และศิลปวัฒนธรรม และอนุรกัษ์สิ่งแวดลอ้ม 
๗. ควบคุมและด ำเนินกำรให้มกีำรจัดกจิกรรมหน้ำเสำธง ชำติ ศำสนำ และพระมหำกษัตริย ์
๘. ก ำกับ ติดตำม ดูแล และประเมินผลกำรเข้ำร่วมกิจกรรมเสริมหลักสูตรของนักเรียน นักศึกษำ 
 

/๙. ประสำนงำน... 



 ๑๖ 

๙. ประสำนงำนและให้ควำมร่วมมือกบัหน่วยงำนต่ำงๆ ทั้งภำยในและภำยนอก ในกำรจัด
กิจกรรมพัฒนำคุณภำพผูเ้รียน 

๑๐. จัดท ำปฏิทินกำรปฏิบัติงำน เสนอโครงกำร และรำยงำนกำรปฏิบัตงิำนตำมล ำดับข้ัน 
๑๑. ดูแล บ ำรุงรักษำ และรับผิดชอบทรัพยส์ินของสถำนศึกษำที่ได้รับมอบหมำย 
๑๒. สรปุผลกำรประเมินและน ำผลกำรประเมินเสนอสถำนศึกษำและส ำนักงำนคณะกรรมกำร

กำรอำชีวศึกษำ 
๑๓. ปฏิบัติงำนอื่นตำมที่ได้รับมอบหมำย 

๒. งำนครูท่ีปรึกษำและกำรแนะแนว 
๒.๑ นำงปิยะรัตน์ วรรณกิจ หัวหน้ำงำนครทูี่ปรึกษำและกำรแนะแนว 
๒.๒ นำยอภิภู  เนำไธสง  ผู้ช่วยหัวหน้ำงำนครทูี่ปรึกษำและกำรแนะแนว 
๒.๓ นำยวินัย  โพธ์ิสิงห ์ ผู้ช่วยหัวหน้ำงำนครทูี่ปรึกษำและกำรแนะแนว 
๒.๔ นำงปรียำ  พรธวัชชัย ผู้ช่วยหัวหน้ำงำนครทูี่ปรึกษำและกำรแนะแนว 
๒.5 นำยวุฒิวัฒน์ สกลกูล  ผู้ช่วยหัวหน้ำงำนครทูี่ปรึกษำและกำรแนะแนว 
๒.๖ นำยอนงค์  ยำวรัมย์  ผู้ช่วยหัวหน้ำงำนครทูี่ปรึกษำและกำรแนะแนว 
๒.๗ นำงสำวนิศรำ บุญมำมอญ ผู้ช่วยหัวหน้ำงำนครทูี่ปรึกษำและกำรแนะแนว 
2.๘ นำงสำวมุขรินทร ์ อิ้วชุมแสง ผู้ช่วยหัวหน้ำงำนครทูี่ปรึกษำและกำรแนะแนว 
2.๙ นำงสำวอรทัย ช ำนำญเท ผู้ช่วยหัวหน้ำงำนครทูี่ปรึกษำและกำรแนะแนว 
2.1๐ นำยธีรภัทร สระแก้ว  ผู้ช่วยหัวหน้ำงำนครทูี่ปรึกษำและกำรแนะแนว 
๒.๑๑ นำยภัทรพล       กองศิร ิ  ผู้ช่วยหัวหน้ำงำนครทูี่ปรึกษำและกำรแนะแนว 
๒.๑๒ นำงสำวนภำลัย  ชุมเสนำ ผู้ช่วยหัวหน้ำงำนครทูี่ปรึกษำและกำรแนะแนว 
๒.๑๓ นำยภำนุวัฒน์ จันทรพร ทิพย์อักษร  ผู้ช่วยหัวหน้ำงำนครูที่ปรึกษำและกำรแนะแนว  
๒.๑๔ นำงธิดำรัตน์ เสมำปร ุ ผู้ช่วยหัวหน้ำงำนครทูี่ปรึกษำและกำรแนะแนว 
๒.๑๕ นำยรัฐธรรมนูญ ใสล ำเพำะ ผู้ช่วยหัวหน้ำงำนครทูี่ปรึกษำและกำรแนะแนว 
๒.๑๖ นำยธนดล  อิงแอบ  ผู้ช่วยหัวหน้ำงำนครทูี่ปรึกษำและกำรแนะแนว 
๒.๑๗ นำยเกียรติศักดิ ์ เรืองวุฒิญำกรณ์ ผู้ช่วยหัวหน้ำงำนครทูี่ปรึกษำและกำรแนะแนว 
๒.๑๘ นำยปรุฬห ์ เรืองจ ำรัส ผู้ช่วยหัวหน้ำงำนครทูี่ปรึกษำและกำรแนะแนว 
๒.๑๙ นำยจิรำยุทธ วันศุกร์  ผู้ช่วยหัวหน้ำงำนครทูี่ปรึกษำและกำรแนะแนว 
๒.๒๐ นำยอนุวัฒน์ ไกรกูล  ผู้ช่วยหัวหน้ำงำนครทูี่ปรึกษำและกำรแนะแนว 
2.๒๑ นำงสำวจรรยำ นวลศิร ิ  เจ้ำหน้ำที่งำนครทูี่ปรึกษำและกำรแนะแนว 

มีหน้ำท่ีและควำมรับผิดชอบดังต่อไปน้ี 
๑. เสนอแต่งตัง้ครูทีป่รกึษำ เพื่อดูแลนกัเรียนนักศึกษำ 
๒. จัดท ำคู่มือนักเรียนนกัศึกษำและผู้รบักำรฝึกอบรม 

 ๓. ปฐมนิเทศและปัจฉิมนเิทศนักเรียน นักศึกษำและผูร้ับกำรฝึกอบรมเกี่ยวกับกำรเรียน กำรสอน 
ควำมประพฤติ ระเบียบวินัย และข้อบงัคับ 
 ๔. ส่งเสรมิ ประสำนงำนครูทีป่รกึษำให้ค ำปรกึษำแนะน ำนักเรียน นักศึกษำ เกี่ยวกับกำรเข้ำร่วม
กิจกรรมต่ำงๆ และให้ควำมคิดเห็น กำรลงทะเบียนเรียน กำรลงทะเบียนเทียบโอนควำมรู้และประสบกำรณ์  
 

/กำรขอเปลี่ยน... 



 ๑๗ 

กำรขอเปลี่ยน ขอเพิ่ม และกำรขอถอนรำยวิชำ กำรขอพักกำรเรียน กำรโอนย้ำย กำรลำออก กำรขอผ่อนผัน 
หรือยกเว้นกำรช ำระเงินค่ำลงทะเบียนรำยวิชำ ติดตำม แนะน ำ ให้ค ำปรึกษำเกี่ยวกบักำรเรียนกำรค ำนวณหำ
ค่ำระดับคะแนนเฉลี่ยแก่นักเรียน นักศึกษำ รวมถึงกำรประสำนงำนกบัครูทีป่รกึษำ แผนกวิชำและงำนที่
เกี่ยวข้องในกำรแก้ปัญหำต่ำงๆ ของนักเรียน นักศึกษำ และผู้เข้ำรบักำรอบรมในสถำนศึกษำ 
 ๕. จัดระบบบริกำรให้ค ำปรึกษำ ก ำกบั ติดตำม ระบบดูแลช่วยเหลือผูเ้รียนของสถำนศึกษำ
ประกอบด้วย กำรจัดท ำข้อมลูผูเ้รียน กำรคัดกรองพฤติกรรมของผูเ้รียน กำรสง่เสรมิพัฒนำผู้เรียน กำรแก้ไข
ปัญหำ รบัเรื่อง ร้องเรียน รอ้งทกุข์ และกำรสง่ต่อเพือ่แก้ปญัหำใหก้ับผู้เรียนเป็นรำยบุคคล 
 ๖. ให้บรกิำรค ำปรึกษำ แนะแนวกำรศึกษำต่อ แก่นักเรียน นักศึกษำ และผู้เข้ำรับกำรอบรม 

๗. ด ำเนินงำนกองทุนกู้ยืมเพื่อกำรศึกษำ จัดหำทุน จัดสรรทนุเพื่อกำรศึกษำและกำรประกอบอำชีพ
หรือกองทนุอื่นๆ 

๘. ติดต่อประสำนงำนกบัหน่วยงำนทั้งภำยในและภำยนอก สถำนประกอบกำร เพื่อจัดหำงำนให้แก่ 
นักเรียน นักศึกษำ และผู้เข้ำรับกำรฝกึอบรม 

๙. สร้ำงเครื่อข่ำยกำรแนะแนวอำชีพร่วมกบัหน่วยงำนภำยในและภำยนอกทัง้ภำครัฐ เอกชนและ
ชุมชน 

๑๐. ให้บรกิำรค ำปรึกษำ แนะแนวอำชีพ พร้อมทัง้สง่เสรมิกำรสร้ำงงำน สร้ำงอำชีพ กำรประกอบ
อำชีพอิสระแก่ผูเ้รียนอำชีวศึกษำ 

๑๑. ด ำเนิกำรเกี่ยวกับกำรปอ้งกัน แก้ไข ส่งต่อ และติดตำมดูแลผู้เรียนอำชีวศึกษำและเดก็ทีห่ลุดออก
นอกระบบกำรศึกษำให้กลับเข้ำสูร่ะบบกำรศึกษำ ระดับอำชีวศึกษำ 

๑๒. ประสำนงำนและให้ควำมร่วมมือกบัหน่วยงำนต่ำงๆ ทั้งภำยในและภำยนอกสถำนศึกษำ 
๑๓. จัดท ำปฏิทินกำรปฏิบัติงำน เสนอโครงกำรและรำยงำนกำรปฏิบัตงิำนตำมล ำดับข้ัน 
๑๔. ดูแล บ ำรุงรักษำ และรับผิดชอบทรัพยส์ินของสถำนศึกษำที่ได้รับมอบหมำย 
๑๕. ติดตำมและประเมินผลกำรปฏิบัตงิำนครูทีป่รกึษำ สรปุผลกำรประเมินและน ำผลกำรประเมิน

เสนอฝ่ำยบริหำรและส ำนักงำนคณะกรรมกำรกำรอำชีวศึกษำ 
๑๖. ปฏิบัติงำนอื่นตำมที่ได้รับมอบหมำย 

หมำยเหตุ    โดยมอบหมำยให้นำยอภิภู เนำไธสง ปฏิบัตหิน้ำที่ข้อที่ ๗-๑๐ 
 

๓. งำนปกครองและควำมปลอดภัยนักเรียน นักศึกษำ 
๓.๑ นำยอัครชัย  ชลชี  หัวหน้ำงำนปกครองฯ 
๓.๒ นำยประธำน วิเศษกุล  ผู้ช่วยหัวหน้ำงำนปกครองฯ 
3.๓ นำยณัฐพล   นวะมะรัตน์ ผู้ช่วยหัวหน้ำงำนปกครองฯ 
๓.๔ นำยฐำปนพงษ์ เนืองภำ  ผู้ช่วยหัวหน้ำงำนปกครองฯ 
๓.๕ นำยรุจิเมธำ   พลเดช  ผู้ช่วยหัวหน้ำงำนปกครองฯ 
๓.๖ นำยธงชัย  อ ำพิมพ ์ ผู้ช่วยหัวหน้ำงำนปกครองฯ 
๓.๗ ว่ำที่ ร.ต.พลกฤต ช้ินทอง  ผู้ช่วยหัวหน้ำงำนปกครองฯ 
๓.๘ นำยชัยรัตน์  บุญม ี  ผู้ช่วยหัวหน้ำงำนปกครองฯ 
๓.๙ นำยอุดมศักดิ ์ พันธ์ศรี  ผู้ช่วยหัวหน้ำงำนปกครองฯ 
๓.๑๐ นำยเอกพงษ์ สังข์สนทิ ผู้ช่วยหัวหน้ำงำนปกครองฯ 
๓.1๑ นำยดนัย  นำมวิชัย  ผู้ช่วยหัวหน้ำงำนปกครองฯ 

/๓.๑๒ นำงสำวนิศรำ... 



 ๑๘ 

๓.๑๒ นำงสำวนิศรำ บุญมำมอญ ผู้ช่วยหัวหน้ำงำนปกครองฯ 
๓.๑๓ นำยวรพล  เอิบอิม่  ผู้ช่วยหัวหน้ำงำนปกครองฯ 
๓.๑๔ นำงสำวกันตำภำ เจริญศิร ิ ผู้ช่วยหัวหน้ำงำนปกครองฯ 
3.1๕ นำยพิสิษฐ ์ หุนตระน ี ผู้ช่วยหัวหน้ำงำนปกครองฯ 
๓.๑๖ นำยอมรภัทร จิตคต ิ  ผู้ช่วยหัวหน้ำงำนปกครองฯ 
๓.๑๗ นำยปรุฬห ์ เรืองจ ำรัส ผู้ช่วยหัวหน้ำงำนปกครองฯ 
๓.๑๘ นำงสำวณทิญำ ขวัญเมือง       เจ้ำหน้ำที่งำนปกครองฯ 

มีหน้ำท่ีและควำมรับผิดชอบดังต่อไปน้ี 
๑. ก ำหนดมำตรกำรและด ำเนินกำรด้ำนควำมปลอดภัยในสถำนศึกษำของนักเรียน นักศึกษำตำม

นโยบำยของส ำนักงำนคณะกรรมกำรกำรอำชีวศึกษำ 
๒. ประสำนงำนกบัครูทีป่รกึษำ แผนกวิชำ หัวหน้ำงำน พนกังำนจ้ำหน้ำทีส่่งเสริมควำมประพฤติ

นักเรียน นักศึกษำ เจ้ำหน้ำทีห่น่วยงำนทีเ่กี่ยวข้อง และผู้ปกครองในกำรแก้ปญัหำควำมประพฤติของนกัเรียน 
นักศึกษำ และผู้เข้ำรับกำรฝึกอบรมในสถำนศึกษำ 

๓. เสนอระเบียบว่ำด้วยหลักเกณฑ์กำรตัดคะแนนควำมประพฤติและพิจำรณำเสนอควำมเห็นในกำร
ลงโทษนักเรียน นักศึกษำ ให้สอดคล้องกบักฎ ระเบียบ ข้อบงัคับที่เกี่ยวข้อง   

๔. จัดท ำทะเบียนประวัตินักเรียน นักศึกษำ ที่ได้รบักำรพิจำรณำตัดคะแนนควำมประพฤติและลงโทษ  
กรณีท ำควำมผิดต่อระเบียบวินัย ข้อบงัคับ 

๕. ปกครองดูแลนักเรียน นักศึกษำและผูเ้ข้ำรับกำรฝึกอบรมให้อยู่ในระเบียบวินัยตำมที่ก ำหนดไว้ใน
กฎหมำย ระเบียบ และข้อบงัคับทีเ่กี่ยวข้อง 

๖. จัดกิจกรรม ร่วมมอืกับภำยนอก ประสำนงำนและให้ควำมร่วมมือกับหน่วยงำนต่ำงๆทั้งภำยใน 
และภำยนอกสถำนศึกษำ เพื่อป้องกันและแก้ไขปัญหำยำเสพติด กำรพนัน ภัยจำกกำรใช้ควำมรุนแรง        
ภัยคุกคำมจำกเทคโนโลยี กำรทะเลำะวิวำท กำรก่อควำมไมส่งบในสถำนศึกษำ ภัยที่เกิดจำกอุบัตเิหตุ ภัยที่เกิด
จำกำรถูกละเมิดสทิธิ ภัยที่เกิดจำกผลกระทบทำงสุขภำพกำย สุขภำพจิต และอื่นๆ 

๗. สรุปผลกำรด ำเนินงำนเพื่อเสนอต่อสถำนศึกษำ 
๘. จัดท ำปฏิทินกำรปฏิบัตงิำน เสนอโครงกำรและรำยงำนกำรปฏิบัติงำนตำมล ำดับข้ัน 
๙. ดูแล บ ำรุงรักษำ และรับผิดชอบทรัพยส์ินของสถำนศึกษำตำมที่ได้รับมอบหมำย 

          ๑๐. ปฏิบัติงำนอื่นที่ได้รับมอบหมำย                               

๔. งำนสวัสดิกำรนักเรียน นักศึกษำ 
๔.๑ นำงปรียำ พรธวัชชัย  หัวหน้ำงำนสวัสดิกำรนักเรียน นักศึกษำ 
๔.๒ นำยอภิภู เนำไธสง   ผู้ช่วยหัวหน้ำงำนสวัสดิกำรนักเรียน นักศึกษำ 
๔.๓ นำยอมเรศร์ หวังด ี   ผู้ช่วยหัวหน้ำงำนสวัสดิกำรนักเรียน นักศึกษำ 
4.๔ นำยอนุภำพ อึงสวัสดิ ์  ผู้ช่วยหัวหน้ำงำนสวัสดิกำรนักเรียน นักศึกษำ 
๔.๕ นำยวินัย โพธ์ิสิงห ์  ผู้ช่วยหัวหน้ำงำนสวัสดิกำรนักเรียน นักศึกษำ 
๔.๖ นำยวรำยุทธ บุญรอด   ผู้ช่วยหัวหน้ำงำนสวัสดิกำรนักเรียน นักศึกษำ 
๔.๗ นำยคณำวัฒน์ นำทันรีบ  ผู้ช่วยหัวหน้ำงำนสวัสดิกำรนักเรียน นักศึกษำ 
๔.๘ นำยจิรำยุทธ วันศุกร์   ผู้ช่วยหัวหน้ำงำนสวัสดิกำรนักเรียน นักศึกษำ 
๔.๙ นำยวรพล เอิบอิม่   ผู้ช่วยหัวหน้ำงำนสวัสดิกำรนักเรียน นักศึกษำ 

/๔.๑๐ นำงสำวบุษกร...   



 ๑๙ 

๔.๑๐ นำงสำวบุษกร  ไทยยินดี  ผู้ช่วยหัวหน้ำงำนสวัสดิกำรนักเรียน นักศึกษำ 
๔.๑๑ นำยวุฒิวัฒน์  สกลกลู  ผู้ช่วยหัวหน้ำงำนสวัสดิกำรนักเรียน นักศึกษำ 
๔.๑๒ นำงสำวปำริชำติ  ชัยสุนทร  ผู้ช่วยหัวหน้ำงำนสวัสดิกำรนักเรียน นักศึกษำ 
๔.๑๓ นำยปรุฬห์  เรอืงจ ำรสั  ผู้ช่วยหัวหน้ำงำนสวัสดิกำรนักเรียน นักศึกษำ 
๔.๑๔ นำยชัฎชกริช  ต้นสิริธนโสภำ ผู้ช่วยหัวหน้ำงำนสวัสดิกำรนักเรียน นักศึกษำ 
๔.๑๕ นำงสำวกิติยำภรณ์  พะเนตรรัมย ์  ผู้ช่วยหัวหน้ำงำนสวัสดกิำรนักเรียน นักศึกษำ  
๔.๑๖ นำงสำวอรทัย  ช ำนำญเท  ผู้ช่วยหัวหน้ำงำนสวัสดิกำรนักเรียน นักศึกษำ 
๔.๑๗ นำยดนัย  นำมวิชัย   ผู้ช่วยหัวหน้ำงำนสวัสดิกำรนักเรียน นักศึกษำ 
๔.๑๘ นำยอนุวัฒน์  ไกรกูล  ผู้ช่วยหัวหน้ำงำนสวัสดิกำรนักเรียน นักศึกษำ 
๔.๑๙ นำงสำวสุนสิำ  ศรีเมือง  เจ้ำหน้ำที่งำนสวัสดิกำรนักเรียน นักศึกษำ  
๔.๒๐ นำงสำวสุพรรษำ  เหล่ำใหญ ่ เจ้ำหน้ำที่งำนสวัสดิกำรนักเรียน นักศึกษำ  
4.๒๑ นำงสำวกวินนำถ  ปริกัมศิล  เจ้ำหน้ำที่งำนสวัสดิกำรนักเรียน นักศึกษำ 
 

มีหน้ำท่ีและควำมรับผิดชอบดังต่อไปน้ี 
1. จัดระบบควบคุมดูแลสวัสดกิำรและกำรให้บริกำรด้ำนต่ำงๆภำยในสถำนศึกษำ เช่น ร้ำนอำหำร  

น้ ำดื่ม กำรท ำบัตรประกันสุขภำพ กำรท ำประกันอุบัตเิหตุ กำรท ำใบอนญุำตขับข่ี กำรขอใช้สทิธิลดค่ำโดยสำร
และยำนพำหนะต่ำงๆ กำรตรวจสุขภำพประจ ำปี และตรวจหำสำรเสพติดของนักเรียนนกัศึกษำและผู้เข้ำรับ
กำรฝกึอบรม 

2. ให้ค ำปรึกษำเกี่ยวกับสุขภำพอนำมัย เผยแพร่ควำมรู้เกี่ยวกับสุขภำพ สิ่งเสพติด โรคภัยและโรค
ระบำดต่ำงๆ ทั้งกำรปอ้งกำรและรักษำ 

3. จัดหำเครื่องมือ ยำ และเวชภัณฑ์ ให้บริกำรปฐมพยำบำล และกำรใหบ้ริกำรสุขภำพแก่นักเรียน 
นักศึกษำและผูเ้ข้ำรบักำรฝึกอบรม โดยจัดใหม้ีห้องพยำบำลในสถำนศึกษำ 

4. ประสำนงำนกบัหน่วยงำนที่เกี่ยวข้องในกำรให้ค ำปรกึษำด้ำนสุขภำพกำย สุขภำพจิตและสุขภำพ
สังคมให้กับนกัเรียน นักศึกษำ และผูเ้ข้ำรับกำรอบรมในสถำนศึกษำ 

5. จัดกำรตรวจ ติดตำมและควบคุมดูแลหอพัก บ้ำนเช่ำทีอ่ยู่อำศัย ทั้งภำยในและภำยนอก
สถำนศึกษำให้เป็นไปตำมระเบียบ 

6. จัดโรงอำหำร วำงแผน จัดระบบและควบคุมดูแลกำรประกอบอำหำรและกำรใหบ้ริกำรแก่นักเรียน 
นักศึกษำ และผู้เข้ำรับกำรฝึกอบรมให้ถูกต้องตำมหลักโภชนำกำรที่ดีมีคุณภำพ 

7. ประสำนงำนและให้ควำมร่วมมือกบัหน่วยงำนต่ำงๆ ที่เกีย่วข้องกับสวัสดิกำรนกัเรียน นักศึกษำ ทั้ง
ภำยในและภำยนอกสถำนศึกษำ 

8. สรุปผลกำรประเมินและน ำผลกำรประเมินเสนอต่อสถำนศึกษำและส ำนักงำนคณะกรรมกำรกำร
อำชีวศึกษำ 

๙.จัดท ำปฏิทินกำรปฏิบัติงำน เสนอโครงกำรและรำยงำนกำรปฏิบัติงำนตำมล ำดับข้ัน 
1๐. ดูแล บ ำรุงรักษำ และรับผิดชอบทรัพยส์ินของสถำนศึกษำตำมที่ได้รับมอบหมำย 
1๑. ปฏิบัติงำนอื่นตำมที่ได้รับมอบหมำย 
 
 

/๕. งำนโครงกำรพเิศษ... 
 



 ๒๐ 

๕. งำนโครงกำรพิเศษและกำรบริกำรสังคม 
๕.๑ นำยอนงค์ ยำวรัมย์ หัวหน้ำงำนโครงกำรพิเศษและกำรบริกำรสังคม 
๕.๒ นำยณัฐวัฒน์   พ้ำวไธสง ผู้ช่วยหัวหน้ำงำนโครงกำรพิเศษและกำรบริกำรสังคม 
๕.๓ นำงสำวมุขรินทร์   อิ้วชุมแสง    ผู้ช่วยหัวหน้ำงำนโครงกำรพิเศษและกำรบริกำรสังคม 
๕.๔ นำยคณำวัฒน์   นำทันรีบ ผู้ช่วยหัวหน้ำงำนโครงกำรพิเศษและกำรบริกำรสังคม 
5.๕ นำงสำวญดำ   รอบแสนชุม  ผู้ช่วยหัวหน้ำงำนโครงกำรพิเศษและกำรบริกำรสังคม 
๕.๖ นำยภัทรพล กองศิริ ผู้ช่วยหัวหน้ำงำนโครงกำรพิเศษและกำรบริกำรสังคม 
๕.๗ นำงสำวกวินนำถ   ปริกัมศิล เจ้ำหน้ำที่งำนโครงกำรพิเศษและกำรบริกำรสังคม 
กลุ่มงำนโครงกำรชีววิถีเพ่ือกำรพัฒนำอย่ำงยั่งยืน 
๑. นำยวิโรจน์ บุญละม่อม หัวหน้ำกลุ่มงำนโครงกำรชีววิถีเพื่อกำรพัฒนำอย่ำงยั่งยืน 
๒. นำยพงศ์กรณ์ วิเศษเบญจกุล ผู้ช่วยหัวหน้ำกลุ่มงำนโครงกำรชีววิถีเพื่อกำรพัฒนำอย่ำงยั่งยืน 
๓. นำยธนวัฒน์  ผู้สมบูรณ์วัฒนำ      ผู้ช่วยหัวหน้ำกลุ่มงำนโครงกำรชีววิถีเพื่อกำรพัฒนำอย่ำงยั่งยืน 
๔. นำยอนันตชัย  วรรณทะมำศ        ผู้ช่วยหัวหน้ำกลุ่มงำนโครงกำรชีววิถีเพื่อกำรพัฒนำอย่ำงยั่งยืน 
๕. นักกำรภำรโรง       ผู้ช่วยหัวหน้ำกลุ่มงำนโครงกำรชีววิถีเพื่อกำรพัฒนำอย่ำงยั่งยืน
๖. นำงสำวกวินนำถ  ปริกัมศิล       เจ้ำหน้ำที่กลุ่มงำนโครงกำรชีววิถีเพื่อกำรพัฒนำอย่ำงยั่งยืน 

มีหน้ำท่ีและควำมรับผิดชอบดังต่อไปน้ี  
1. จัดท ำแผนปฏิบัติกำรฝึกอบรมและบริกำรวิชำชีพในกำรสง่เสริมกำรเรียนรู้ กิจกำรพิเศษและบริกำร

สังคม ร่วมกับแผนกวิชำและหน่วยงำนที่เกี่ยวข้อง 
2. ประสำนและด ำเนินงำนโครงกำรตำมพระรำชด ำริ เช่นโครงกำรอนุรกัษ์พันธ์พืชสวนพฤกศำสตร์ 

โครงกำรฝกึอบรมวิชำชีพโรงเรียนต ำรวจตระเวนชำยแดน หรือโครงกำรตำมแนวพระรำชด ำริอื่นๆ 
ตำมที่ได้รับมอบหมำย 

3. ด ำเนินกำรโครงกำรฝกึอบรมและใหบ้ริกำรวิชำชีพ และจติอำสำแก่ชุมชนและสังคม 
4. ด ำเนินกำรโครงกำรฝกึอบรมและบริกำรวิชำชีพเคลื่อนทีร่่วมกับจังหวัด ท้องถ่ิน และหน่วยงำน

อื่นๆ      
  5. ประสำน ด ำเนินกำรจัดกิจกรรมและกำรให้บริกำรที่ตอบสนองต่อชุมชนและสังคมตำมนโยบำย 
เช่น  โครงกำรศูนย์ซ่อมสร้ำงเพื่อชุมชน โครงกำรอำชีวะร่วมด้วยช่วยประชำชน โครงกำรอำชีวะบรกิำร และ
โครงกำรช่วยเหลือใหบ้รกิำรอื่นๆ กรณีเกิดภัยพิบัติหรือเหตเุร่งด่วนตำมที่ได้รับมอบหมำย 
  6. เผยแพร่องค์ควำมรู้ ทักษะวิชำชีพแก่ประชำชน เพื่อกำรมีงำนท ำและประกอบอำชีพ 
  7. สนับสนุน สง่เสรมิหน่วยงำนภำยในและหน่วยงำนภำยนอก ให้ด ำเนินกำรที่เกี่ยวข้องกับควำม
ปลอดภัยของผูเรียน เช่น โครงกำรขับข่ีปลอดภัย โรคอบุัติใหม่ในสภำวกำรณ์เรง่ด่วน 
  8. ส่งเสริมเผยแพร่ควำมรู้ ตลอดจนข่ำวสำรและเสนอแนะแนวทำงในกำรประกอบอำชีพให้แก่
ประชำชนผูส้นใจโดยสื่อสำรผ่ำนทำงช่องทำงต่ำงๆ 
  9. สรุปผลกำรประเมินและน ำผลกำรประเมินเสนอต่อสถำนศึกษำและส ำนักงำนคณะกรรมกำรกำร
อำชีวศึกษำ 
  ๑๐. จัดท ำปฏิทินกำรปฏิบัติงำน เสนอโครงกำรและรำยงำนกำรปฏิบัตงิำนตำมล ำดับข้ัน 
  ๑๑. ดูแล บ ำรุงรกัษำ และรบัผิดชอบทรัพย์สินของสถำนศึกษำตำมที่ได้รับมอบหมำย 
           1๒. ปฏิบัติงำนอื่นตำมที่ได้รับมอบหมำย 

/ฝ่ำยวิชำกำร... 
 



 ๒๑ 

ฝ่ำยวิชำกำร 
๑. แผนกวิชำ 
 ๑.๑ แผนกวิชำช่ำงยนต์ 
 ๑.๑.๑ ว่ำที่ร.ต.พลกฤต  ช้ินทอง   หัวหน้ำแผนกวิชำช่ำงยนต์ 
       ๑.๑.2 นำยณัฐวัฒน์  พ้ำวไธสง ผู้ช่วยหัวหน้ำแผนกวิชำช่ำงยนต์ 
 1.1.3 นำยฐำปนพงศ์ เนืองภำ  ครูประจ ำแผนกวิชำช่ำงยนต์  
 1.1.4 นำยอมเรศร ์  หวังด ี  ครูประจ ำแผนกวิชำช่ำงยนต์ 
                 1.1.๕ นำยนฤนำถ  มะลำไวย์ ครูประจ ำแผนกวิชำช่ำงยนต์ 
                 ๑.๑.๖ นำยสุต ิ  ช้ินทอง  ครูประจ ำแผนกวิชำช่ำงยนต์ 
  1.1.๗ นำยอภิภู  เนำไธสง  ครูประจ ำแผนกวิชำช่ำงยนต์ 
  1.1.๘ นำยวินัย  โพธ์ิสิงห ์ ครูประจ ำแผนกวิชำช่ำงยนต์  
  1.1.๙ นำยอำนุภำพ อึงสวัสดิ ์ ครูประจ ำแผนกวิชำช่ำงยนต์ 
  1.1.๑๐ นำยอนงค์  ยำวรัมย์  ครูประจ ำแผนกวิชำช่ำงยนต์  
 ๑.๒ แผนกวิชำช่ำงเชื่อมโลหะ 
   ๑.๒.๑ นำยวิโรจน์  บุญละม่อม หัวหน้ำแผนกวิชำช่ำงเช่ือมโลหะ 
   ๑.๒.๒ นำยวรพล  เอิบอิม่  ผู้ช่วยหัวหน้ำแผนกวิชำช่ำงเช่ือมโลหะ 
   ๑.๒.๓ นำยภัทรพล  กองศิร ิ  ครูประจ ำแผนกวิชำช่ำงเช่ือมโลหะ   
 ๑.๓ แผนกวิชำช่ำงกลโรงงำน 
   ๑.๓.๑ นำยวรำยุทธ บุญรอด  หัวหน้ำแผนกวิชำช่ำงกลโรงงำน 
   ๑.๓.๒ นำยประธำน วิเศษกุล  ผู้ช่วยหัวหน้ำแผนกวิชำช่ำงกลโรงงำน 
   1.3.3 นำยอัครชัย  ชลชี  ครูประจ ำแผนกวิชำช่ำงกลโรงงำน   
   1.3.4 นำยธนวัฒน์ ผู้สมบรูณ์วัฒนำ ครูประจ ำแผนกวิชำช่ำงกลโรงงำน 
   1.3.5 นำงสำวคีตะ ไกรอภัยวงษ์ ครูประจ ำแผนกวิชำช่ำงกลโรงงำน 
  1.3.6 นำยสิทธิชัย  สัตบุตร  ครูประจ ำแผนกวิชำช่ำงกลโรงงำน 
   ๑.๓.7 นำยคณำวัฒน์ นำทันรีบ ครูประจ ำแผนกวิชำช่ำงกลโรงงำน 
 ๑.๔ แผนกวิชำช่ำงไฟฟ้ำก ำลัง 
   ๑.๔.๑ ว่ำที่ร้อยเอกไพบลูย ์ ศิลป์ประกอบ หัวหน้ำแผนกวิชำช่ำงไฟฟ้ำก ำลัง 

   ๑.๔.๒ นำยพงศ์กรณ์ วิเศษเบญจกลุ ผู้ช่วยหัวหน้ำแผนกวิชำช่ำงไฟฟ้ำก ำลัง 
  1.๔.3 นำยพัฒนศักดิ ์ เหมอืดไธสง ครูประจ ำแผนกวิชำช่ำงไฟฟ้ำก ำลัง 
   1.๔.4 นำงสำวมุขรินทร ์ อิ้วชุมแสง ครูประจ ำแผนกวิชำช่ำงไฟฟ้ำก ำลัง 
    1.๔.5 นำยอุดมศักดิ ์ พันธ์ศรี  ครูประจ ำแผนกวิชำช่ำงไฟฟ้ำก ำลัง 
   1.๔.6 นำยชลนที  กำระเกด ครูประจ ำแผนกวิชำช่ำงไฟฟ้ำก ำลัง 
  1.๔.7 นำยจิรำยุทธ วันศุกร์  ครูประจ ำแผนกวิชำช่ำงไฟฟ้ำก ำลัง 

 ๑.๕ แผนกวิชำช่ำงอิเล็กทรอนิกส์ 
   ๑.๕.๑ นำยพีรศักดิ์  อนันเอื้อ  หัวหน้ำแผนกวิชำช่ำงอิเล็กทรอนกิส ์
   ๑.๕.๒ นำยชัยรัตน์  บุญม ี  ผู้ช่วยหัวหน้ำแผนกวิชำช่ำงอิเล็กทรอนกิส์  
   1.๕.3 นำยธีรภัทร  สระแก้ว  ครูประจ ำแผนกวิชำช่ำงอิเลก็ทรอนิกส ์

/1.๕.4 นำงสำวบุษกร... 



 ๒๒ 

   1.๕.4 นำงสำวบุษกร ไทยยินดี  ครูประจ ำแผนกวิชำช่ำงอิเลก็ทรอนิกส ์
 ๑.๖ แผนกวิชำกำรบัญชี 
 ๑.๖.๑ นำงจรรยำ  อนันเอื้อ  หัวหน้ำแผนกวิชำกำรบัญชี 
 ๑.๖.๒ นำงสำวลัดดำ นวลศิร ิ  ผู้ช่วยหัวหน้ำแผนกวิชำกำรบัญชี                             
 1.๖.3 น.ส.ณัชกรกำญจน์ วงศ์ประสิทธ์ิ ครูประจ ำแผนกวิชำกำรบญัชี 
 1.๖.4 นำงสำวนิศรำ บุญมำมอญ ครูประจ ำแผนกวิชำกำรบญัชี                                                                  
 1.๖.5 นำงสำวภัทรำ อดุลย์ศักดิ ์ ครูประจ ำแผนกวิชำกำรบญัชี 
 1.๖.6 นำงสำวปำริชำติ ชัยสุนทร ครูประจ ำแผนกวิชำกำรบญัชี 

 ๑.๗ แผนกวิชำกำรตลำด 
   ๑.๗.๑ นำงสำวลัดดำ นวลศิร ิ  หัวหน้ำแผนกวิชำกำรตลำด 
   ๑.๗.๒ นำงสำวกันตำภำ เจริญศิร ิ ผู้ช่วยหัวหน้ำแผนกวิชำกำรตลำด 
   1.๗.3 นำงสำวญดำ รอบแสนชุม ครูประจ ำแผนกวิชำกำรตลำด 
  ๑.๗.๔ นำยปรุฬห ์  เรืองจ ำรัส ครูประจ ำแผนกวิชำกำรตลำด 
 ๑.๘ แผนกวิชำคอมพิวเตอร์ 
   ๑.๘.๑ นำงสำวมยุร ี พงษ์อำภำ หัวหน้ำแผนกวิชำคอมพิวเตอร ์
   ๑.๘.๒ นำงสำวลิตำ วรรณตรง ผู้ช่วยหัวหน้ำแผนกวิชำคอมพิวเตอร ์
    1.๘.3 นำยอุดม  สติภำ  ครูประจ ำแผนกวิชำคอมพิวเตอร ์
  1.๘.4 นำงจรัสศร ี  ร่มเย็น  ครูประจ ำแผนกวิชำคอมพิวเตอร ์
   1.๘.5 นำงสำวศิรประภำ รอดจำกเข็ญ ครูประจ ำแผนกวิชำคอมพิวเตอร ์
   1.๘.6 นำยชัฎชกริช ต้นสิริธนโสภำ ครูประจ ำแผนกวิชำคอมพิวเตอร ์
   1.๘.7 นำงสำวกิติยำภรณ์ พะเนตรรัมย ์ ครูประจ ำแผนกวิชำคอมพิวเตอร ์
                   1.๘.๘ นำยอภิสิทธ์ิ เย็งประโคน ครูประจ ำแผนกวิชำคอมพิวเตอร์    
  1.๘.๙ นำยพิสิษฐ ์  หุนตระน ี ครูประจ ำแผนกวิชำคอมพิวเตอร์   
  ๑.๘.๑๐ นำยภำนุวัฒน จันทรพร ทิพย์อักษร ครูประจ ำแผนกวิชำคอมพิวเตอร์   
  ๑.๘.๑๑ นำยอมรภัทร จิตคต ิ  ครูประจ ำแผนกวิชำคอมพิวเตอร์                                                                                 
 ๑.๙ แผนกวิชำกำรโรงแรม 
  ๑.๙.๑ นำยณัฐพล    นวะมะรัตน์ หัวหน้ำแผนกวิชำกำรโรงแรม 
  ๑.๙.๒ นำงสำวสรุีรัตน์  เครือบคนโท ผู้ช่วยหัวหน้ำแผนกวิชำกำรโรงแรม 
   1.๙.3 นำงสำวอรทัย  ช ำนำญเท ครูประจ ำแผนกวิชำกำรโรงแรม 
          ๑.๑๐ แผนกวิชำโยธำ 
    ๑.๑๐.๑ นำยวุฒิวัฒน์  สกลกูล  หัวหน้ำแผนกโยธำ 
    ๑.๑๐.๒ นำยรุจิเมธำ  พลเดช  ผู้ช่วยหัวหน้ำแผนกโยธำ 
                    ๑.๑๐.๓ นำยอนันตชัย  วรรณทะมำศ ครูประจ ำแผนกโยธำ 
          ๑.๑๑ แผนกวิชำเทคนิคพ้ืนฐำน 
     ๑.๑๑.๑ นำยธงชัย  อ ำพิมพ ์ หัวหน้ำแผนกวิชำเทคนิคพื้นฐำน 
     ๑.๑๑.๒ นำยเอกพงษ์  สังข์สนทิ ผู้ช่วยหัวหน้ำแผนกวิชำเทคนิคพื้นฐำน 
     1.๑๑.3 นำยดนัย  นำมวิชัย  ครูประจ ำแผนกวิชำเทคนิคพื้นฐำน 

/๑.๑๒ แผนกวิชำสำมัญ... 



 ๒๓ 

 ๑.๑๒ แผนกวิชำสำมัญสัมพันธ์ 
     ๑.๑๒.1 นำยยุทธนำ  วรรณกิจ หัวหน้ำแผนกวิชำสำมัญสัมพันธ์ 
     1.1๒.2 นำงปรียำ  พรธวัชชัย ผู้ช่วยหัวหน้ำแผนกวิชำสำมัญสัมพันธ์ 
     ๑.๑๒.3 นำงสำวกำญจนำ  ปักษำพันธ์ ครูประจ ำแผนกวิชำสำมัญสัมพันธ์ 
     1.1๒.4 นำงปิยะรัตน์  วรรณกิจ ครูประจ ำแผนกวิชำสำมัญสัมพันธ์ 
     ๑.๑๒.5 นำงสำวจรุีรัตน์  เกำประโคน ครูประจ ำแผนกวิชำสำมัญสัมพันธ์ 
  1.1๒.6 นำงสำวชญำพร  กิตติรัตนกรกุล ครูประจ ำแผนกวิชำสำมัญสัมพันธ์ 
     1.1๒.7 นำงสำวนภำลัย   ชุมเสนำ  ครูประจ ำแผนกวิชำสำมัญสัมพันธ์ 
     1.1๒.8 นำงธิดำรัตน์  เสมำปร ุ ครูประจ ำแผนกวิชำสำมัญสัมพันธ์ 
     1.1๒.9 นำงสำวพัชร ี  ถึงด ี  ครูประจ ำแผนกวิชำสำมัญสัมพันธ์ 
     1.1๒.๑0 นำยรัฐธรรมนูญ  ใสล ำเพำะ ครูประจ ำแผนกวิชำสำมัญสัมพันธ์ 
  ๑.๑๒.๑๑ นำยเกียรติศักดิ ์ เย็นกูล  ครูประจ ำแผนกวิชำสำมัญสัมพันธ์ 
  ๑.๑๒.๑๒ นำยธนดล  อิงแอบ  ครูประจ ำแผนกวิชำสำมัญสัมพันธ์ 
  ๑.๑๒.๑๓ นำยอนุวัฒน ์  ไกรกูล  ครูประจ ำแผนกวิชำสำมัญสัมพันธ์ 
มีหน้ำท่ีและควำมรับผิดชอบดังต่อไปน้ี 

    1. ประสำนควำมร่วมมือกบัสถำนประกอบกำร หน่วยงำน องค์กร ผู้ทรงคุณวุฒิด้ำนวิชำชีพ
ในแต่ละสำขำวิชำในกำรจัดท ำแผนกำรเรียน ให้เป็นไปตำมโครงสร้ำง ระเบียบและหลักเกณฑ์ของหลกัสูตรที่ 
ส ำนักงำนคณะกรรมกำรกำรอำชีวศึกษำประกำศใช้ในกำรจดักำรเรียนกำรสอนในสถำนศึกษำอำชีวศึกษำ 

    ๒. จัดท ำตำรำงเรียน ตำรำงสอน ตำรำงฝึกอำชีพ จัดตำรำงสอนส่วนบุคคลและตำรำงสอน
รวมของแผนกวิชำ 

    ๓. ก ำกับ ติดตำม และส่งเสริม สนบัสนุนให้ครูนเิทศน์จัดท ำแผนกำรฝึกอำชีพร่วมกบัสถำน 
ประกอบกำรตำมรูปแบบทีส่ถำนศึกษำก ำหนด 

    ๔. วำงแผนและด ำเนินงำนด้ำนมำตรฐำนและกำรประกนัคุณภำพกำรศึกษำของแผนกวิชำเพื่อ
น ำไปสู่กำรพัฒนำคุณภำพตำมมำตรฐำนกำรศึกษำอย่ำงต่อเนื่องและรองรับกำรประเมินคุณภำพภำยนอก 

    ๕. ควบคุม ดูแล ก ำกับ ติดตำม ส่งเสริม สนบัสนุนกำรจดักำรเรียนกำรสอน กำรสะสมหน่วย
กิต กำรเทียบโอนผลกำรเรียนรู้ เช่น นิเทศกำรจัดกำรเรียนรู ้แก้ปัญหำกำรจัดกำรเรียนกำรสอน กำรฝึกประสบ
กำรวิชำชีพ กำรฝึกอำชีพหรือฝึกงำน กำรวัดและประเมินผล และกำรวิจัยเพื่อพฒันำกำรจัดกำรเรียนกำรสอน
หรือวิจัยในช้ันเรียน เป็นต้น 

    ๖. จัดหำ ดูแลรักษำ สื่อ วัสดุ อุปกรณ์ ครุภัณฑ์ และสิ่งอ ำนวยควำมสะดวกในกำรจัดกำร
เรียนรู้ของแผนกวิชำให้มีควำมพร้อมและเพียงพอต่อกำรจัดกำรเรียนกำรสอน 

    ๗. ส่งเสริม สนบัสนุนกำรพฒันำนวัตกรรม เทคโนโลยี สิง่ประดิษฐ์ และกำรเป็น
ผู้ประกอบกำรให้กบัผูเ้รียนในแผนกวิชำ กำรใช้อุปกรณ์กำรเรียนกำรสอน กำรเขียนต ำรำ เอกสำร และใบช่วย
สอนต่ำงๆ  

    ๘. ก ำกับ ติดตำม และให้ค ำแนะน ำเกี่ยวกบักำรจัดท ำแผนกำรจัดกำรเรียนรู้ฐำนสมรรถนะ
วิชำชีพโดยบูรณำกำรปรัชญำของเศรษฐกจิพอเพียง คู่มือคร ูเอกสำรประกอบกำรสอน แฟ้มสะสมงำนและกำร
พัฒนำวิชำชีพตำมกระบวนกำรกำรสร้ำงชุมชนกำรเรียนรูท้ำงวิชำชีพ (PLC) 

/๙. ควบคุมกำรใช้วัสดุ... 



 ๒๔ 

    ๙. ควบคุมกำรใช้วัสดุ อุปกรณ์ ครุภัณฑ์ทำงกำรศึกษำ และรำยงำนผลผลิตที่ไดจ้ำกกำรฝึก
ตำมแผนกำรจัดกำรเรียนรู ้

    ๑๐. ควบคุม ดูแล ทรัพย์สินของสถำนศึกษำที่ได้รับมอบหมำย บ ำรงุรกัษำ และพัฒนำ
ส ำนักงำน หอ้งเรียน ห้องปฏิบัตกิำร ใหส้ะอำดเรียบร้อย ปลอดภัย และทันสมัยพร้อมใช้งำน 

    ๑๑. ประสำนงำนและให้ควำมร่วมมือกับหน่วยงำนต่ำงๆทั้งภำยในและภำยนอกสถำนศึกษำ 
    ๑๒. สนับสนุนกำรพฒันำแหล่งเรียนรู้ ห้องเรียนห้องปฏิบัติกำรเฉพำะทำง ให้เป็นไปตำม

มำตรฐำนที่ก ำหนด เช่น ห้องเรียนห้องปฏิบัติกำรหลักสูตรพำณิชย์นำวี ห้องเรียนหอ้งปฏิบัติกำรหลกัสูตรช่ำง
อำกำศยำน เป็นต้น  

    ๑๓. จัดท ำปฏิทินกำรปฏิบัติงำน เสนอโครงกำรและรำยงำนกำรปฏิบัติงำนตำมล ำดับข้ัน 
    ๑๔. ปฏิบัติงำนอื่นตำมที่ได้รบัมอบหมำย 

๒. งำนพัฒนำหลักสูตรและกำรจัดกำรเรียนรู ้
   ๒.๑ นำยสุต ิ        ช้ินทอง           หัวหน้ำงำนพัฒนำหลักสูตรและกำรจัดกำรเรียนรู้ 
  ๒.๒ นำยพีรศักดิ ์       อนันเอื้อ  ผู้ช่วยหัวหน้ำงำนพฒันำหลักสูตรฯ 
   ๒.๓ นำงสำวสรุีรัตน์    เครือบคนโท         ผู้ช่วยหัวหน้ำงำนพัฒนำหลักสูตรฯ 
  ๒.๔ นำยรุจิเมธำ  พลเดช  ผู้ช่วยหัวหน้ำงำนพฒันำหลักสูตรฯ 
  ๒.๕ นำยวินัย  โพธ์ิสิงห ์ ผู้ช่วยหัวหน้ำงำนพฒันำหลักสูตรฯ 
   ๒.๖ นำงสำวลัดดำ นวลศิร ิ  ผู้ช่วยหัวหน้ำงำนพฒันำหลักสูตรฯ 
  ๒.๗ นำงสำวคีตะ  ไกรอภัยวงษ์ ผู้ช่วยหัวหน้ำงำนพฒันำหลักสูตรฯ 
  ๒.๘ นำยดนัย  นำมวิชัย  ผู้ช่วยหัวหน้ำงำนพฒันำหลักสูตรฯ 
   ๒.๙ นำงสำวนภำลัย ชุมเสนำ  ผู้ช่วยหัวหน้ำงำนพฒันำหลักสูตรฯ 
   ๒.๑๐ นำงสำวมุขรินทร ์ อิ้วชุมแสง ผู้ช่วยหัวหน้ำงำนพฒันำหลักสูตรฯ 
   2.๑๑ นำยวรพล  เอิบอิม่  ผู้ช่วยหัวหน้ำงำนพฒันำหลักสูตรฯ 
   2.๑๒ นำงสำวกันตำภำ เจริญศิร ิ ผู้ช่วยหัวหน้ำงำนพฒันำหลักสูตรฯ 
   ๒.๑๓  นำยกิติยำภรณ์ พะเนตรรัมย ์ ผู้ช่วยหัวหน้ำงำนพฒันำหลักสูตรฯ 
   ๒.๑๔ นำงสำวภัทรำวด ี ศรีสุรินทร ์ เจ้ำหน้ำที่งำนพฒันำหลักสูตรฯ 

มีหน้ำท่ีและควำมรับผิดชอบ ดังน้ี 
    ๑. จัดท ำ รวบรวมและตรวจสอบแผนกำรเรียน ของทุกแผนกวิชำให้ตรงกับโครงสร้ำงระเบียบ

และหลักเกณฑ์ของหลกัสูตร 
    ๒. จัดท ำตำรำงเรียน ตำรำงสอน ตำรำงนเิทศ และกระบวนกำรนิเทศ ร่วมกบัแผนกวิชำและ

สถำนประกอบกำรที่เกี่ยวข้อง 
   ๓. จัดท ำแบบฟอรม์ที่เกี่ยวกับงำนหลักสูตรกำรเรียนกำรสอน เช่น แผนกำรเรียน แผนกำร

จัดกำรเรียนรู้ แผนกำรฝึกประสบกำรณ์สมรรถนะวิชำชีพ และแผนกำรฝึกอำชีพ 
   ๔. พัฒนำหลักสูตรกำรเรียนกำรสอนฐำนสมรรถนะร่วมกบัสถำนประกอบกำรและหน่วยงำน

ภำยนอก เพื่อจัดรำยวิชำให้ตรงกบักลุ่มอำชีพใหส้อดคล้องกบัมำตรฐำนอำชีพตำมกรอบคุณวุฒิแหง่ชำติ และ
ควำมต้องกำรของตลำดแรงงำน ชุมชนท้องถ่ิน สภำพเศรษฐกิจ วัฒนธรรม เทคโนโลยี สิง่แวดล้อมและกำร
พัฒนำหลักสูตรเทคโนโลยีบัณฑิต 

/๕. จัดหำ... 



 ๒๕ 

   ๕. จัดหำ รวบรวมและพฒันำหลักสูตรที่จัดข้ึนเพื่อควำมรูแ้ละทักษะในกำรประกอบอำชีพหรือ
กำรศึกษำ 
ต่อซึ่งจัดข้ึนเป็นโครงกำรหรือกลุ่มเป้ำหมำยเฉพำะ                                                                                                        

   ๖. ส่งเสรมิ สนับสนุนให้ครู ผูส้อนในสถำนศึกษำ และครฝูึกในสถำนประกอบกำร ได้มีควำมรู้
ควำมเข้ำใจในหลกักำร จุดหมำยและหลักเกณฑ์กำรใช้หลักสูตร จัดท ำเอกสำรประกอบกำรสอนและ 
จัดกำรเรียนกำรสอน สื่อและเทคโนโลยีกำรสอนทีท่ันสมัย ตลอดจนระเบียบกำรจัดกำรศึกษำ 

   ๗. ประสำนงำนกบัแผนกวิชำ/สำขำวิชำ เกี่ยวกับกำรจัดกำรเรียนกำรสอน ทั้งระบบกำรเทียบ
โอนควำมรู้และประสบกำรณ์วิชำชีพ และสะสมหน่วยกิต 
     ๘. ส่งเสรมิและพัฒนำกำรเรียนกำรสอนให้ตรงตำมหลักสตูรที่ทันสมัย สอดคล้องกับควำม 
ต้องกำรของสถำนประกอบกำร และทิศทำงในกำรพัฒนำประเทศ 
     ๙. รวบรวม และเผยแพร่ผลงำนทำงวิชำกำรทีม่ีคุณค่ำต่อกำรจัดกำรเรียนกำรสอนเพื่อ
ประโยชน์ทำงกำรศึกษำ 
     ๑๐. ประสำนงำนและให้ควำมร่วมมือกบัหน่วยงำนต่ำงๆ ทั้งภำยในและภำยนอกสถำนศึกษำ 
    ๑๑. จัดท ำปฏิทินกำรปฏิบัตงิำน เสนอโครงกำรและรำยงำนกำรปฏิบัตงิำนตำมล ำดับข้ัน 
    ๑๒. ดูแล บ ำรุงรักษำและรับผิดชอบทรัพยส์ินของสถำนศึกษำตำมที่ได้รับมอบหมำย 

         1๓. ปฏิบัติงำนอื่นตำมที่ได้รบัมอบหมำย 
 

๓. งำนวัดผลและประเมินผล 
๓.1 นำงสำวชญำพร กิตติรัตนกรกุล หัวหน้ำงำนวัดผลและประเมินผล 

 ๓.๒ นำงสำวนภำลัย  ชุมเสนำ  ผู้ช่วยหัวหน้ำงำนวัดผลและประเมินผล 
 ๓.๓ นำงสำวอรทัย  ช ำนำญเท ผู้ช่วยหัวหน้ำงำนวัดผลและประเมินผล 
 ๓.๔ นำงสำวกันตำภำ เจริญศิร ิ ผู้ช่วยหัวหน้ำงำนวัดผลและประเมินผล 
 ๓.๕ นำงสำวบุษกร  ไทยยินดี  ผู้ช่วยหัวหน้ำงำนวัดผลและประเมินผล 
 ๓.๖ นำงสำวพัชร ี  ถึงด ี  ผู้ช่วยหัวหน้ำงำนวัดผลและประเมินผล 
 ๓.๗ นำงสำวชุติมำ  รำยพิมำย เจ้ำหน้ำที่งำนวัดผลและประเมินผล        

มีหน้ำท่ีและควำมรับผิดชอบ ดังน้ี 
        1. ส่งเสริมและสนับสนุนครผูู้สอนให้มีควำมรู้ควำมเข้ำใจและปฏิบัติตำมระเบียบ

กระทรวงศึกษำธิกำรว่ำด้วยกำรจัดกำรศึกษำและกำรวัดผลและประเมินผลกำรเรียนตำมหลักสูตร 
        ๒. ก ำกับ ดูแล กำรจัดกำรเรียนกำรสอน กำรวัดผลและประเมินผลในสถำนศึกษำให้เป็นไป

ตำมระเบียบ 
        ๓. ด ำเนินกำรเกี่ยวกบักำรโอนผลกำรเรียน กำรเทียบโอนผลกำรเรียน กำรเทียบโอนควำมรู้

และประสบกำรณ์ กำรเทียบโอนผลลพัธ์กำรเรียนรู้ กำรเทียบโอนประสบกำรณ์ของบุคคล กำรเทียบโอน
สมรรถนะบุคคลตำมมำตรฐำนอำชีพ กรอบคุณวุฒิแห่งชำติและกรอบคุณวุฒิอ้ำงอิงอำเซียน มำตรฐำนอำชีพ
ระดับสำกล เข้ำสูห่น่วยกิตตำมหลักสูตร ตำมหลักเกณฑ์ แนวปฏิบัติและวิธีกำรที่คณะกรรมกำรกำร
อำชีวศึกษำก ำหนด 

        ๔. ตรวจสอบผลกำรให้ระดบัคะแนนก่อนเสนอผู้อ ำนวยกำรสถำนศึกษำเพื่ออนุมัตผิลกำรเรียน 
        ๕. รวบรวมผลกำรเรียนที่ได้รบัอนุมัติแล้วสง่งำนทะเบียน 

/๖. จัดให้ผูเ้รียน... 



 ๒๖ 

    ๖. จัดให้ผู้เรียนได้รับกำรประเมินมำตรฐำนวิชำชีพ หรือมำตรฐำนอื่นทีส่อดคล้องกบัมำตรฐำน
อำชีพขององค์กรรบัรองในประเทศหรือสำกล และเป็นไปตำมหลกัเกณฑ์และวิธีกำรที่ส ำนักงำนคณะกรรมกำร
กำรอำชีวศึกษำก ำหนด 

        ๗. ด ำเนินกำรวิเครำะห์ข้อสอบและจัดท ำข้อสอบมำตรฐำน  
    ๘. เก็บรักษำและท ำลำยเอกสำรหลักฐำนกำรประเมินผลกำรเรียนและเอกสำรเกี่ยวกบังำน 

วัดผลและประเมินผลกำรเรียนตำมระเบียบ 
    ๙. ประสำนงำนและให้ควำมร่วมมือกับหน่วยงำนต่ำงๆ ทั้งภำยในและภำยนอกสถำนศึกษำ 
    ๑๐. จัดท ำปฏิทินกำรปฏิบัติงำน เสนอโครงกำรและรำยงำนกำรปฏิบัติงำนตำมล ำดับข้ัน 
    ๑๑. ดูแล บ ำรุงรกัษำ และรบัผิดชอบทรพัย์สินของสถำนศึกษำตำมที่ได้รับมอบหมำย 
    ๑๒. ปฏิบัติงำนอื่นตำมที่ได้รบัมอบหมำย  
 

๔. งำนอำชีวศึกษำระบบทวิภำคีและควำมร่วมมือ 
  ๔.๑ นำยนฤนำถ     มะลำไวย์     หัวหน้ำงำนอำชีวศึกษำระบบทวิภำคีและควำมร่วมมือ 

     4.2 นำยวิโรจน์  บุญละม่อม  ผู้ช่วยหัวหน้ำงำนอำชีวศึกษำระบบทวิภำคีฯ 
     ๔.๓ นำยรุจิเมธำ  พลเดช   ผู้ช่วยหัวหน้ำงำนอำชีวศึกษำระบบทวิภำคีฯ 
     ๔.๔ นำยชัยรัตน์  บุญม ี   ผู้ช่วยหัวหน้ำงำนอำชีวศึกษำระบบทวิภำคีฯ 
     4.๕ นำยอนงค์  ยำวรัมย์   ผู้ช่วยหัวหน้ำงำนอำชีวศึกษำระบบทวิภำคีฯ 
     ๔.๖ นำยอัครชัย  ชลชี   ผู้ช่วยหัวหน้ำงำนอำชีวศึกษำระบบทวิภำคีฯ 
     ๔.๗ นำยอุดมศักดิ์ พันธ์ศรี   ผู้ช่วยหัวหน้ำงำนอำชีวศึกษำระบบทวิภำคีฯ 
     ๔.๘ นำงสำวอรทัย ช ำนำญเท  ผู้ช่วยหัวหน้ำงำนอำชีวศึกษำระบบทวิภำคีฯ 
     ๔.๙ นำงสำวปำริชำติ       ชัยสุนทร  ผู้ช่วยหัวหน้ำงำนอำชีวศึกษำระบบทวิภำคีฯ 
     ๔.๑๐ นำงสำวกันตำภำ    เจริญศิร ิ  ผู้ช่วยหัวหน้ำงำนอำชีวศึกษำระบบทวิภำคีฯ 
     ๔.๑๑ นำงสำวกิติยำภรณ์  พะเนตรรัมย ์ ผู้ช่วยหัวหน้ำงำนอำชีวศึกษำระบบทวิภำคีฯ 
     ๔.๑๒ นำงธิดำรัตน์  เสมำปร ุ ผู้ช่วยหัวหน้ำงำนอำชีวศึกษำระบบทวิภำคีฯ 
     ๔.๑๓ นำยธนดล   อิงแอบ  ผู้ช่วยหัวหน้ำงำนอำชีวศึกษำระบบทวิภำคีฯ 
     ๔.๑๔ นำงสำวภัทรำวดี    ศรีสุรินทร ์ เจ้ำหน้ำที่งำนอำชีวศึกษำระบบทวิภำคีฯ 

มีหน้ำท่ีและควำมรับผิดชอบ ดังน้ี 
   ๑. ประสำนควำมร่วมมือและด ำเนินกิจกรรมต่ำงๆ ทั้งในประเทศและต่ำงประเทศ ประสำน

ควำมช่วยเหลือในกำรระดมทุนและทรัพยำกรเพื่อจัดกำรศึกษำ 
   ๒. จัดท ำเอกสำรบันทึกข้อตกลงควำมร่วมมือและด ำเนินกำรเกี่ยวกับกำรลงนำมในบันทึก

ข้อตกลงควำมร่วมมือกับหน่วยงำนต่ำงๆ รวมถึงกำรจัดท ำฐำนข้อมูลควำมร่วมมือ 
   ๓. จัดกำรศึกษำวิชำชีพทุกระดับโดยร่วมมือกับสถำนประกอบกำร และหน่วยงำนภำครัฐและ

เอกชน เพื่อให้ผู้เรียนสำมำรถไปประกอบอำชีพได ้
   ๔. จัดท ำแผนและคู่มือกำรฝึกตำมโครงสร้ำงของหลักสูตรทุกระดับร่วมกับสถำนประกอบกำร 

ในกำรวิเครำะห์จุดประสงค์รำยวิชำ สมรรถนะรำยวิชำ และค ำอธิบำยรำยวิชำ-ที่จะฝึกอำชีพ 
   ๕. วำงแผนร่วมกับสถำนประกอบกำรในกำรนิเทศ ติดตำม กำรฝึกประสบกำรณ์สมรรถนะ

วิชำชีพ กำรฝึกอำชีพ และกำรฝึกปฏิบัติในสถำนประกอบกำรและมีกำรวัดผลและประเมินผล ควบคุม ก ำกับ 
ดูแล และแก้ปัญหำต่ำงๆ 

/๖. พัฒนำ... 



 ๒๗ 

   ๖. พัฒนำ ครูฝึก ครูนิเทศ ตำมมำตรฐำนทวิภำคีและร่วมกันวำงแผนพัฒนำกำรจัดกำรเรียน
กำรสอนอำชีวศึกษำระบบทวิภำคี 

  ๗. ติดต่อประสำนงำนกับแหล่งงำนและสถำนประกอบกำร เพื่อกำรจัดหำที่ฝึกประสบกำรณ์
สมรรถนะวิชำชีพ ฝึกอำชีพ ให้กับนักเรียน นักศึกษำ 

  ๘. จัดท ำปฏิทินกำรปฏิบัติงำน เสนอโครงกำรและรำยงำนกำรปฏิบัติงำนตำมล ำดับข้ัน 
  ๙. ดูแล บ ำรุงรักษำและรับผิดชอบทรัพย์สินของสถำนศึกษำตำมที่ได้รับมอบหมำย 
  ๑๐. ปฏิบัติงำนอื่นตำมที่ได้รับมอบหมำย 
 

๕. งำนวิทยบริกำรและเทคโนโลยีกำรศึกษำ 
     ๕.๑ นำงสำวศิรประภำ รอดจำกเข็ญ หัวหน้ำงำนวิทยบริกำรและเทคโนโลยีกำรศึกษำ 
     5.2 นำงสำวกำญจนำ ปักษำพันธ์ ผู้ช่วยหัวหน้ำงำนวิทยบริกำรฯ 
  ๕.๓ นำงธิดำรัตน์  เสมำปร ุ ผู้ช่วยหัวหน้ำงำนวิทยบริกำรฯ 
     5.๔ นำยจิรำยุทธ  วันศุกร์  ผู้ช่วยหัวหน้ำงำนวิทยบริกำรฯ 
  ๕.๕ นำยธนวัฒน์  ผู้สมบรูณ์วัฒนำ ผู้ช่วยหัวหน้ำงำนวิทยบริกำรฯ 
  ๕.๖ นำยธีรภัทร  สระแก้ว  ผู้ช่วยหัวหน้ำงำนวิทยบริกำรฯ 
  ๕.๗ นำงสำวกิติยำภรณ์ พะเนตรรัมย ์ ผู้ช่วยหัวหน้ำงำนวิทยบริกำรฯ 
  ๕.๘ นำยอภิสิทธ์ิ  เย็งประโคน ผู้ช่วยหัวหน้ำงำนวิทยบริกำรฯ 
     ๕.๙ นำงกรกมล  เพิ่มชำติ  เจ้ำหน้ำที่งำนวิทยบริกำรฯ 
มีหน้ำท่ีและควำมรับผิดชอบดัง ต่อน้ี 

๑. วำงแผนพัฒนำกำรบริกำรห้องสมุดและศูนย์กำรเรียนรู้ด้วยตนเองให้เป็นแหล่งเรียนรู้เพื่อกำร
เรียนรู้ตลอดชีวิตโดยสะดวก ด้วยระบบเทคโนโลยีสำรสนเทศที่ทันสมัย 

   ๒. สนับสนุนกำรน ำเทคโนโลยีดิจิทลัมำใช้ในกำรจัดกำรเรยีนกำรสอน กำรให้บริกำร สื่อกำรเรียน
กำรสอน โสตทัศนูปกรณ์ และพัฒนำระบบเทคโนโลยีสำรสนเทศกำรเรียนรู้ 

   ๓. จัดหำ รวบรวมต ำรำ วัสดุสื่อสิ่งพิมพ์ สือ่อิเล็กทรอนกิส์สื่อโสตทัศนปูกรณ์ต่ำงๆ เพือ่ให้บริกำร
ในกำรศึกษำค้นคว้ำของครู นักเรียน นักศึกษำ และประชำชนทั่วไป ให้สอดคลอ้งกบัหลักสูตรกำรเรียนกำร
สอนในสถำนศึกษำ 

   ๔. จัดระบบกำรบริกำรให้มีควำมสะดวกรวดเร็วและทันสมัย ในกำรให้บริกสนแก่ครผููส้อน 
ส ำหรับกำรจัดท ำสื่อและเทคโนโลยีทำงกำรศึกษำเพื่อกำรจดักำรเรียนรู้และกำรเรียนรู้ตลอดชีวิตโดยสะดวก 

   ๕. พัฒนำองค์ควำมรู้ให้แก่ครผูู้สอนในกำรใช้และผลิตสื่อด้ำนเทคโนโลยีสำรสนเทศกำรศึกษำ
ทำงไกล กำรใช้สื่ออเิลก็ทรอนิกส ์
 ๖. ประสำนงำนและให้ควำมร่วมมือกบัหน่วยงำนต่ำงๆ ทั้งภำยในและภำยนอกสถำนศึกษำใน
กำรจัดหำและพัฒนำแหล่งเรียนรู้ และคลังปัญญำวิชำชีพ 
 ๗. รับผิดชอบ ดูแลบ ำรุงรักษำ วัสดุอุปกรณ์ให้อยู่ในสภำพพร้อมใช้งำนและใหบ้ริกำรด้ำน
โสตทัศนูปกรณ์ต่ำงๆ กำรใช้ห้องโสตทัศนศึกษำ 

 ๘. จัดท ำปฏิทินกำรปฏิบัตงิำน เสนอโครงกำรและรำยงำนกำรปฏิบัติงำนตำมล ำดับข้ัน 
   ๙. ดูแล บ ำรุงรักษำ และรบัผิดชอบทรัพย์สินของสถำนศึกษำตำมที่ได้รับมอบหมำย 

   ๑๐. ปฏิบัติงำนอื่นตำมที่ได้รับมอบหมำย 
/๖.งำนกำรศึกษำพเิศษ... 

 



 ๒๘ 

๖. งำนกำรศึกษำพิเศษและควำมเสมอภำคทำงกำรศึกษำ 
 ๖.๑ นำยชัยรัตน์ บุญม ี         หัวหน้ำงำนกำรศึกษำพิเศษและควำมเสมอภำคทำงกำรศึกษำ 
 ๖.2 นำงสำวบุษกร ไทยยินดี      ผู้ช่วยหัวหน้ำงำนกำรศึกษำพิเศษและควำมเสมอภำคทำงกำรศึกษำ 
 ๖.๓ นำยพิสิษฐ ์ หุนตระนี        ผู้ช่วยหัวหน้ำงำนกำรศึกษำพิเศษและควำมเสมอภำคทำงกำรศึกษำ 

๖.๔ นำยรัฐธรรมนูญ ใสล ำเพำะ  ผู้ช่วยหัวหน้ำงำนกำรศึกษำพิเศษและควำมเสมอภำคทำงกำรศึกษำ       
 ๖.๕ นำยอนุวัฒน์ ไกรกูล          ผู้ช่วยหัวหน้ำงำนกำรศึกษำพเิศษและควำมเสมอภำคทำงกำรศึกษำ 

๖.๖ นำงสำวชุติมำ รำยพิมำย      เจ้ำหน้ำที่งำนกำรศึกษำพิเศษและควำมเสมอภำคทำงกำรศึกษำ 

มีหน้ำท่ีและควำมรับผิดชอบ ดังน้ี 
   ๑. จัดท ำแผนกำรด ำเนินงำน โครงกำร กิจกรรมด้ำนกำรจดักำรศึกษำพิเศษอำชีวศึกษำในสถำนศึกษำ  
ให้สอดคล้องกบัยุทธศำสตร์ชำติ แผนพัฒนำเศรษฐกจิและสงัคมแห่งชำติ แผนกำรศึกษำแห่งชำติ นโยบำย
รัฐบำล นโยบำยกระทรวงศึกษำธิกำร และนโยบำยส ำนักงำนคณะกรรมกำรกำรอำชีวศึกษำ ตำมบรบิทของ
พื้นที่ และภำรกจิของสถำนศึกษำ 
   ๒. ประสำนงำนและด ำเนินกำรร่วมกบัฝ่ำยที่เกี่ยวข้อง จัดท ำรำยละเอียดค่ำใช้จ่ำยทำงกำรศึกษำ 
เอกสำร และหลกัฐำนกำรเบกิจ่ำยเงินอุดหนุนค่ำใช้จ่ำยรำยหัวส ำหรับผู้ทีม่ีควำมต้องกำรจ ำเป็นพเิศษของ
สถำนศึกษำให้เป็นไปตำมระเบียบทีเ่กี่ยวข้อง 
   ๓. จัดท ำและพฒันำหลักสูตรกำรเรียนกำรสอนให้มีควำมสอดคล้องเหมำะสมกับผู้ทีม่ีควำมต้องกำร
จ ำเป็นพิเศษ 
   ๔. สร้ำงควำมรู้ควำมเข้ำใจด้ำนกำรศึกษำพิเศษอำชีวศึกษำ และให้ค ำปรกึษำครูผูส้อนบุคลำกรทำง
กำรศึกษำ ในด้ำนกำรจัดกำรเรียนกำรสอน กำรดูแลช่วยเหลือ แนวทำงสนบัสนุน หรืออื่นใดที่เกี่ยวข้องกับผู้ที่
มีควำมต้องกำรจ ำเป็นพิเศษ 
   ๕. จัดให้มีกำรคัดกรองและประเมินศักยภำพเบือ้งต้นเพื่อจัดให้ผูท้ี่มีควำมต้องกำรจ ำเป็นพิเศษได้เข้ำ
เรียนอำชีวศึกษำในแต่ละสำขำวิชำ ตำมควำมสนใจ ควำมถนัด และเหมำะสม 
   ๖. จัดระบบนิเทศ กำรดูแลช่วยเหลือผู้ทีม่ีควำมต้องกำรจ ำเป็นพเิศษ ในระหว่ำงกำรฝกึงำนหรือฝึก
อำชีพ 
   ๗. จัดท ำฐำนข้อมูลผู้ที่มีควำมต้องกำรจ ำเป็นพิเศษ และภำคีเครือข่ำยที่เกี่ยวข้องกับกำรจัดกำรศึกษำ
พิเศษอำชีวศึกษำ 
   ๘. จัดกิจกรรมเพื่อส่งเสริมและพัฒนำศักยภำพในกำรด ำรงชีวิต กำรพัฒนำทักษะพื้นฐำนหรือกำร
บริกำรอื่นใดที่จ ำเป็น และประสำนงำนกับหน่วยงำนที่เกี่ยวข้องในกำรฟื้นฟูสมรรถภำพผู้ที่มีควำมต้องกำร
จ ำเป็นพิเศษ 
   ๙. ส่งเสริมกำรพัฒนำให้ครูและบุคลำกรทำงกำรศึกษำในสถำนศึกษำ มีควำมรู้ ควำมเข้ำใจกำรจัด
กำรศึกษำพิเศษอำชีวศึกษำ 
   ๑๐. ส่งเสริมสนับสนุนในด้ำนสิทธิกำรศึกษำให้เกิดควำมเสมอภำคในสถำนศึกษำ 
   ๑๑. จัดท ำปฏิทินกำรปฏิบัติงำน เสนอโครงกำรและรำยงำนกำรปฏิบัติงำนตำมล ำดับข้ัน 
   ๑๒. ดูแล บ ำรุงรักษำ และรับผิดชอบทรัพย์สินของสถำนศึกษำตำมที่ได้รับมอบหมำย 
   ๑๓. ปฏิบัติงำนอื่นตำมที่ได้รับมอบหมำย 
 
 

/ผู้อ ำนวยกำร... 



 ๒๙ 

 

    ผู้อ ำนวยกำรสถำนศึกษำเป็นผู้บริหำรสูงสุดของสถำนศึกษำ มีอ ำนำจหน้ำที่และควำมรบัผิดชอบ
บังคับบัญชำบุคลำกรในสถำนศึกษำ บริหำรกจิกำรของสถำนศึกษำ กำรวำงแผนกำรปฏิบัติงำน กำรควบคุม 

ก ำกับ ดูแลกำรบริหำรงำนบุคคลกำรเงิน กำรพสัดุ สถำนที่ และทรัพย์สินอื่นของสถำนศึกษำ กำร
จัดท ำนิติกรรมสัญญำของสถำนศึกษำตำมวงเงินงบประมำณที่สถำนศึกษำได้รับมอบอ ำนำจ กำรบรหิำรงำน
วิชำกำร งบประมำณ กำรบรหิำรงำนทั่วไป งำนอื่นทีเ่กี่ยวข้องและที่ได้รับมอบหมำย โดยมลีักษณะงำนที่
ปฏิบัติ ดังนี ้

๑. บังคับบัญชำบุคลำกรในสถำนศึกษำ มีอ ำนำจหน้ำที่บริหำรกิจกำรของสถำนศึกษำให้เป็นไป
ตำมกฏหมำย ระเบียบข้อบงัคับ นโยบำยและวัตถุประสงค์ของสถำนศึกษำ 

 ๒. วำงแผนพัฒนำกำรศึกษำ ประเมินและจัดท ำรำยงำนเกีย่วกับกิจกำรของสถำนศึกษำ 
๓. จัดท ำและพัฒนำหลักสูตรสถำนศึกษำ กำรจัดกระบวนกำรเรียนรู้ กำรพัฒนำสื่อ นวัตกรรม 

และเทคโนโลยทีำงกำรศึกษำ กำรนิเทศ และกำรวัดผลประเมินผล 
 ๔. ส่งเสริมและจัดกำรศึกษำ ฝกึอบรมให้กับผู้เรียนทกุกลุม่เป้ำหมำย ทัง้ในระบบ นอกระบบและ 

ตำมอัธยำศัย 
 ๕. จัดท ำมำตรฐำนกำรศึกษำของสถำนศึกษำและระบบประกันคุณภำพกำรศึกษำ 
 ๖. บริหำรงบประมำณ กำรเงิน และทรพัย์สิน 
 ๗. วำงแผนงำนกำรบรหิำรบุคคล กำรสรรหำ กำรบรรจแุต่งตัง้ กำรเสรมิสรำ้งประสิทธิภำพในกำร

ปฏิบัติงำน วินัย กำรรักษำวินัย กำรด ำเนนิกำรทำงวินัย กำรออกจำกรำชกำร กำรอทุธรณ์และรอ้งทุกข์ 
 ๘. จัดท ำมำตรฐำนและภำระงำนของข้ำรำชกำรครูและบุคลำกรทำงกำรศึกษำในสถำนศึกษำ 

ประเมินผลกำรปฏิบัติงำนตำมมำตรฐำนของข้ำรำชกำรครูและบุคลำกรทำงกำรศึกษำ 
                ๙. ส่งเสริมสนบัสนุนบุคลำกรในสถำนศึกษำใหม้ีกำรพฒันำอย่ำงต่อเนื่อง 
                ๑๐. ประสำนควำมร่วมมือกบัชุมชนและท้องถ่ินในกำรระดมทรัพยำกร เพื่อกำรศึกษำและ
ให้บรกิำรวิชำชีพแก่ชุมชน 
                ๑๑. ก ำกับกำรจัดระบบควบคุมภำยใน 
                ๑๒. จัดระบบกำรดูแลช่วยเหลือผู้เรียน 
                ๑๓. เป็นผู้แทนของสถำนศึกษำในกจิกำรทั่วไป รวมทั้งกำรจัดท ำนิตกิรรมสัญญำ ในรำชกำรของ
สถำนศึกษำตำมวงเงินงบประมำณที่สถำนศึกษำได้รบั ตำมที่ได้รับมอบอ ำนำจ 
                ๑๔. ปฏิบัติงำนอื่นที่เกี่ยวข้องและที่ได้รบัมอบหมำย  

       

รองผู้อ ำนวยกำรสถำนศึกษำ  มีหน้ำที่และควำมรับผิดชอบรองจำกผู้อ ำนวยกำรสถำนศึกษำ โดย
ปฏิบัติงำนตำม           ที่ได้รับมอบหมำยจำกผู้อ ำนวยกำรสถำนศึกษำ ในกำรช่วยบริหำรกิจกำรของ
สถำนศึกษำ กำรวำงแผนกำรปฏิบัติงำน   กำรควบคุม ก ำกับ ดูแล เกี่ยวกับกำรบริหำรงำนวิชำกำร 
งบประมำณ กำรบริหำรงำนบุคคล กำรบรหิำรทั่วไป และงำนอื่นที่เกี่ยวข้อง โดยมีลักษณะงำนที่ปฏิบัติรองจำก
ผู้อ ำนวยกำรสถำนศึกษำ โดยช่วยปฏิบัติรำชกำรในเรื่อง ดังนี ้

๑. บริหำรกิจกำรสถำนศึกษำให้เป็นไปตำมกฎหมำย ระเบียบ ข้อบังคับ นโยบำย และวัตถุประสงค์
ของสถำนศึกษำ 

๒. วำงแผนพัฒนำกำรศึกษำ ประเมิน และรำยงำนผลกำรจดักำรศึกษำ 
 

/๓. จัดท ำและพัฒนำ... 



 ๓๐ 

๓. จัดท ำและพัฒนำหลักสูตรสถำนศึกษำ กำรจัดกระบวนกำรเรียนรู้ กำรพัฒนำสื่อ นวัตกรรม 
และเทคโนโลยทีำงกำรศึกษำ กำรนิเทศ และกำรวัดผลประเมินผล 

๔. สง่เสรมิและจัดกำรศึกษำ ฝกึอบรมให้กบัผู้เรียนทุกกลุม่เป้ำหมำยทัง้ในระบบ นอกระบบ และ
ตำมอัธยำศัย 

๕. จัดท ำระบบประกันคุณภำพกำรศึกษำ 
๖. กำรบริหำรกำรเงิน กำรพัสดุ และทรัพย์สินอื่น 
๗. วำงแผนกำรบรหิำรงำนบุคคล กำรสรรหำ กำรบรรจุแต่งตัง้ กำรเสริมสร้ำงประสทิธิภำพในกำร

ปฏิบัติงำน วินัย กำรรักษำวินัย กำรด ำเนินกำรทำงวินัย และกำรออกจำกรำชกำร 
๘. จัดท ำมำตรฐำนและภำระงำนของข้ำรำชกำรครู และบุคลำกรทำงกำรศึกษำในสถำนศึกษำ 

ประเมินผลกำรปฏิบัติงำนตำมมำตรฐำนของข้ำรำชกำรครูและบุคลำกรทำงกำรศึกษำ 
๙. ส่งเสรมิสนบัสนุนบุคลำกรในสถำนศึกษำให้มีกำรพัฒนำอย่ำงต่อเนื่อง 
๑๐. ประสำนควำมร่วมมอืกับชุมชนและท้องถ่ินในกำรระดมทรัพยำกร เพือ่กำรศึกษำและ

ให้บรกิำรวิชำชีพแก่ชุมชน 
๑๑. ก ำกับกำรจัดะบบควบคุมภำยใน 
๑๒. จัดระบบดูแลช่วยเหลอืผูเ้รียน 

      13. ปฏิบัติงำนอื่นตำมที่ได้รับมอบหมำย  
                                                                                                             

    ครูผู้ช่วย    มีหน้ำที่และควำมรับผิดชอบเกี่ยวกับกำรจัดกำรเรียนกำรสอน กำรส่งเสริมกำร
เรียนรู้ พัฒนำผู้เรียน ปฏิบัติงำนทำงวิชำกำรของสถำนศึกษำ และมีหน้ำที่ในกำรเตรียมควำมพร้อมและพัฒนำ
อย่ำงเข้มก่อนแต่งตั้งให้ด ำรงต ำแหน่งครูและปฏิบัติหน้ำที่อื่นตำมที่ได้รับมอบหมำย โดยมีลักษณะงำนที่ปฏิบัติ 
ดังนี้ 

๑. ปฏิบัติงำนเกี่ยวกับกำรจัดกำรเรียนกำรสอน และสง่เสรมิกำรเรียนรู้ของผูเ้รียนด้วยวิธีกำรที่
หลำกหลำยโดยเน้นผู้เรียนเป็นส ำคัญ 
 ๒. จัดอบรมสั่งสอน และจัดกิจกรรมเพื่อพฒันำผูเ้รียน ใหม้คุีณลักษณะที่พึงประสงค์  
 ๓. ปฏิบัติงำนวิชำกำรของสถำนศึกษำ 

 ๔. ปฏิบัติงำนเกี่ยวกับกำรจัดระบบกำรดูแลช่วยเหลือผู้เรียน 
 ๕. ปฏิบัติหน้ำที่อื่นตำมทีผู่้บังคับบญัชำมอบหมำย 

    คร ู มีหน้ำที่และควำมรับผิดชอบเกี่ยวกับกำรจัดกำรเรียนกำรสอน กำรส่งเสริมกำรเรียนรู้ 
พัฒนำผูเ้รียน ปฏิบัติงำนทำงวิชำกำรของสถำนศึกษำ พัฒนำตนเองและวิชำชีพ ประสำนควำมร่วมมือกบั
ผู้ปกครอง บุคคลในชุมชน และสถำนประกอบกำร เพื่อร่วมกันพัฒนำผู้เรียน กำรบริกำรสงัคมด้ำนวิชำกำรและ
ด้ำนวิชำชีพ และปฏิบัติหน้ำที่อื่นตำมที่ไดร้ับมอบหมำย โดยมีลักษณะงำนที่ปฏิบัติ ดังนี ้

๑. ปฏิบัติงำนเกี่ยวกับกำรจัดกำรเรียน กำรสอน และส่งเสรมิกำรเรียนรู้ของผู้เรียนด้วยวิธีกำรที่
หลำกหลำยโดยเน้นผู้เรียนเป็นส ำคัญ 

๒. จัดอบรมสั่งสอนและจัดกจิกรรมเพื่อพฒันำผู้เรียนให้มีคณุลักษณะที่พึงประสงค์ 
๓. ปฏิบัติงำนวิชำกำรของสถำนศึกษำ                                                                                                           
๔. ปฏิบัติงำนเกี่ยวกับกำรจัดระบบกำรดูแลช่วยเหลือผู้เรียน 
 

/๕. ประสำนควำมร่วมมือ... 



 ๓๑ 

๕. ประสำนควำมร่วมมือกับผู้ปกครองและบุคคลในชุมชนและสถำนประกอบกำรเพื่อร่วมกัน
พัฒนำผูเ้รียนตำมศักยภำพ 

๖. ท ำนุบ ำรงุ ส่งเสริมศิลปวัฒนธรรม แหล่งเรียนรู้และภูมิปญัญำท้องถ่ิน 
๗. ศึกษำ วิเครำะห์ วิจัย และประเมินพัฒนำกำรของผูเ้รียนเพื่อน ำมำพฒันำกำรเรียนกำรสอนให้

มีประสิทธิภำพย่ิงข้ึน 
๘. ปฏิบัติหน้ำที่อื่นตำมทีผู่้บังคับบญัชำมอบหมำย 
 

    พนักงำนรำชกำร  ลูกจ้ำงประจ ำ และลูกจ้ำงช่ัวครำว  มีหน้ำที่และควำมรับผิดชอบตำมที่
ผู้บังคับบญัชำมอบหมำยใหป้ฏิบัต ิ

 หน้ำที่และควำมรับผิดชอบของบุคลำกรในสถำนศึกษำที่มิไดก้ ำหนดไว้ในระเบียบนี้ให้ปฏิบัติตำม
ระเบียบ ข้อบงัคับ ค ำสั่ง แบบแผนและขนบธรรมเนียมของทำงรำชกำร 
               ขอให้ผู้ที่ได้รับมอบหมำยตำมค ำสัง่นี้ต้ังใจปฏิบตัิหน้ำที่ตำมที่ไดร้ับมอบหมำยเพือ่บงัเกิดผลดีแก่
ทำงวิทยำลัยฯ 
  

               ทั้งนี้  ตั้งแต่บัดน้ีเป็นต้นไปจนกว่ำจะมีค ำสั่งเปลี่ยนแปลง 
  
     สั่ง ณ วันที่  ๑๕  พฤษภำคม  พ.ศ. ๒๕๖๙ 
 
 
                                                                                

                 (นำยวิโรจณ์  ทองเรือง) 
                                                ผู้อ ำนวยกำรวิทยำลัยเทคนิคนำงรอง 


